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Нова Каховка- 2010

        Навчальна майстерня  - творча лабораторія вчителя трудового навчання. Методичні рекомендації вчителям трудового навчання. 

Наумчак А.А., методист методичного кабінету Новокаховської міської ради.
       У посібнику представлені методичні рекомендації вчителям  трудового навчання  щодо атестації навчальних майстерень  у загальноосвітньому навчальному закладі. 
      Майстерня – навчальний підрозділ школи для проведення уроків, позакласних і факультативних занять. Це спеціально обладнане приміщення, яке забезпечує наукову організацію праці учнів і вчителів трудового навчання, що сприяє підвищенню ефективності проведення уроків. Вся робота здійснюється за допомогою комплексного використання всієї наявної матеріально-технічної і дидактичної бази.
Посібник буде корисний вчителям під час підготовки навчальних майстерень до атестації
                                      Зміст

 Розділ 1 . Навчальна майстерня – творча лабораторія вчителя трудового навчання.

           1.1. Основні завдання навчальних майстерень.

           1.2. Паспорт навчальної майстерні.

          1.3. Атестаційні  листи  навчальних майстерень.

          1.4.Навчально – методичне забезпечення навчально – виховного   процессу.

      Розділ 2. Нормативні документи про навчальні майстерні в ЗНЗ.
          2.1.
Положення про навчальні майстерні загальноосвітнього   навчально – виховного закладу.
         2.2. Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів.

        2.3. Правила безпеки під час занять у навчальних і навчально – виробничих майстернях навчальних закладів системи загальної середньої освіти.

       2.4. Інструкції з охорони праці а навчальних майстернях.
Навчальна майстерня – творча лабораторія вчителя трудового навчання
           Сучасна школа покликана освоювати нові організаційні форми навчально – виховного процесу, які б сприяли швидкому і активному засвоєнню учнями необхідної наукової інформації, створенню оптимальних умов для навчально – пізнавальної діяльності, вихованню духовності особистості.   

          Ефективність навчання залежить від багатьох компонентів, в тому числі від зовнішніх умов: майстерності учителя, методів навчання, забезпеченості уроку прогресивними технологіями, змісту програм, навчального обладнання, навчальних меблів.

         Сучасна  дидактика в центр уваги ставить діяльність учня. Учитель веде їх сходинками процесу пізнання від відомого до невідомого, спираючись на активність і самостійність дітей. Ці сходинки – етапи процесу навчання: цілеутворення, мотивація, зміст, форми і методи, результат.  
           Головне завдання кожного вчителя на сучасному етапі – пробудити інтерес до навчання та навчити самостійно здобувати знання, творчо їх використовувати.

          Навчальні майстерні з трудового навчання в школі - це навчальний підрозділ школи для проведення уроків, позакласних і факультативних занять. Це спеціально обладнане приміщення, яке забезпечує наукову організацію праці учнів і вчителів трудового навчання, що сприяє підвищенню ефективності проведення уроків. Вся робота здійснюється за допомогою комплексного використання всієї матеріально-технічної і дидактичної бази, наявної в майстерні.

          Зміст роботи майстерні визначається Законами України “Про загальну середню освіту”, “Про охорону праці”, “Про пожежну безпеку”, “Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення” та іншими нормативними документами Уряду та Міністерства освіти і науки України. Робота проводиться у відповідності з навчальними планами, програмами і підручниками, програмами факультативних занять, спецкурсів, затвердженими Міносвіти і науки України та планами позакласної роботи з трудового навчання. 
           Завданням функціонування навчальних майстерень є створення передумов для:
      *   організації індивідуального та диференційованого навчання;

      *   реалізації практично-дійової і творчої складових змісту навчання;

      * забезпечення в старшій школі профільного і поглибленого навчання;

      *   організації роботи гуртків і факультативів;

        *   проведення засідань шкільних методичних об’єднань;

       *    індивідуальної підготовки учителя до занять та підвищення його науково-методичного рівня;

       *  забезпечення можливості використання вчителем сучасних  педагогічних засобів навчання спільно з традиційною наочністю;

       * забезпечення інтеграції знань різних галузей науки і виробництва, цілісного розвитку особистості школяра;

       *  профорієнтація.  

      Перед початком навчального року проводиться огляд навчальних майстерень з метою визначення стану готовності їх до проведення занять і складається акт-дозвіл на проведення занять в майстерні.

    Державні санітарні правила і норми облаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу мають відповідати вимогам, затвердженим постановою Головного санітарного лікаря України від 14.08.2001 № 63 (далі – ДСанПіН 5.5.2.008-01), та ДБН В.2.2-3-97 “Будинки 
та споруди навчальних закладів”.


 Державні санітарні правила і норми облаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу мають відповідати вимогам, затвердженим постановою Головного санітарного лікаря України від 14.08.2001 № 63 (далі – ДСанПіН 5.5.2.008-01), та ДБН В.2.2-3-97 “Будинки та споруди навчальних закладів”.

Навчальні майстерні з трудового навчання оснащуються:

1. Повним комплектом навчального обладнання з технічноі або обслуговуючоі праці;

2. Комплектом технічних засобів навчання та пристроями для їх використання;

3. Комплектом навчально-методичних посібників для вчителів та  бібліотекою, до якої  входять методичні посібники для педагогів та  науково-популярна література для учнів;

4. Картотекою дидактичних матеріалів, інструкціями для виконання 

лабораторних і   практичних робіт, екскурсій; картотекою навчального обладнання та 
наочних посібників;

5. Протипожежним інвентарем, медичною аптечкою.
До загального обладнання майстерень трудового навчання входять:
1. Меблі (робочі місця учнів, робоче місце вчителя, шафи для зберігання навчального обладнання);

2. Класна дошка (різних конструкцій);

3. Технічні засоби навчання (за умови забезпеченості навчального закладу)- ПК,    

    відеоапаратура, кінопроектор, діапроектор, епіпроектор, кодоскоп, телевізор,    

   магнітофон тощо;

4. Пристрої для демонстрування навчального обладнання (екран, підставка  для експонатів   та ін.)

5. Навчальна майстерня забезпечується системою електрообладнання із загальних стаціонарних та спеціалізованих взаємозв’язаних електричних пристроїв і джерел, які вмикаються до мережі змінного трифазного струму. 

До спеціального обладнання майстерень  входять:

1. Постійні стенди і експозиції: “ТБ в майстерні з трудового навчання”, 

“Кращі роботи учнів”;  

2. Лабораторне та демонстраційне обладнання;

  Навчальне обладнання зберігається за розділами програми, відповідно до вимог зберігання та з урахуванням частоти використання, габаритів і ваги.

                   Санітарно-гігієнічні вимоги до навчальних майстерень.
            В майстерні  повинні дотримуватись такі санітарно-гігієнічні вимоги:

1. Згідно з постановою Головного санітарного лікаря України від 14.08.2001 № 63 (далі – ДСанПіН 5.5.2.008-01), фон стін має бути світлих тонів (світло-кремового, світло-зеленого і світло-блакитного кольорів). Стіни фарбуються  клейовими  фарбами. Стеля побілена набіло. Підлога пофарбована масляними емалями.

    2. Освітлення майстерень повинно відповідати вимогам СниП 11-4-79 “Природне і штучне освітлення” має бути не менш як 300 лк незалежно від типу освітлення. Освітлення має бути рівномірним, давати напрям світлового потоку з лівого.

   3. Сонцезахист в майстерні забезпечують розсувними сонцезахисними шторами світлих тонів або жалюзями.  

Майстерні забезпечуються опаленням і припливно-витяжною вентиляцією відповідно до СниП 2.04.05-91 “Опалення, вентиляція і кондиціювання” з таким розрахунком, щоб у приміщеннях підтримувалась температура у межах 20-23С в теплу пору року та 17-20С в холодну пору року; вологість-40-60%. Тепловий і повітряний режим підтримується систематичним провітрюванням (природна або штучна вентиляція) та вологим прибиранням. 

Учнівські столи і стільці повинні відповідати нормам ГОСТ 11015-93 “Столи учнівські. Типи і функціональні розміри”, ГОСТ 11016-93 “Стільці учнівські. Типи і функціональні розміри”. Відстань між першим рядом столів і дошкою повинна бути не менш як 1,5 м, а від демонстраційного стола - не менш як 0,8м. Демонстраційний стіл установлюється на подіумі заввишки 0,15м і повинен відповідати ГОСТу 18607-93 “Столи демонстраційні. Функціональні розміри”. Відстань від останнього ряду учнівських столів до дошки не повинна перевищувати 10м.

Відповідно до ДБН В.2.2-3-97 “Будинки та споруди навчальних закладів” майстерня забезпечується водопроводом і каналізацією. В майстерні встановлюються раковини з підведенням холодної води. На одному з кранів має бути постійно закріплена гумова трубка. 
Керівництво майстернею з  трудового навчання
        Роботою майстерні керує завідуючий, якого призначає директор наказом по ЗНЗ.

Завідуючий майстернею відповідає за:
1. Планування роботи майстерні (перспективне і на рік);

2. Ведення паспорту та інвентарної книги майстерні;

3. Дотримання санітарно-гігієнічних норм та правил техніки безпеки;

4. Збереження матеріально-технічної бази майстерні.

Завідуючий майстернею:

1.Координує роботою інших вчителів трудового навчання школи по обладнанню і оформленню майстерні;

2.Веде облік та списання (разом із заступником директора по ГЧ) 

   непридатного обладнання, приладів та інших засобів відповідно до діючих

   положень та інструкцій;

3.Створює картотеки наявного навчального обладнання, літератури, 

   дидактичних засобів;

5.Виконує посадові обов’язки вчителя трудового навчання;

6.Розробляє інструкції з ТБ на основі стандартних;

7.Складає графік роботи майстерні (уроків,гуртків, факультативних занять).

        В майстерні  повинні дотримуватись правила техніки безпеки у відповідності до чинного законодавства, нормативних документів Уряду з питань охорони праці, правила внутрішнього розпорядку школи. Основним документом школи з цього питання є “Правила безпеки під час роботи з трудового навчання у загальноосвітніх закладах” (ДНАОП 9.2.30-1.05-98, затверджений наказом Держнаглядохороноапраці від 16.11.98р.№231).

В майстерні  повинні бути:

1.Документи з ТБ:  акт-дозвіл на проведення занять в майстерні, загальні інструкції з ТБ (електробезпека, пожежна безпека, інструкції з ТБ при проведенні практичних і лабораторних робіт,  при проведенні екскурсій), нормативно-правові документи, журнал інструктажу учнів з безпеки життєдіяльності;

2.Засоби пожежегасіння-вогнегасник (вуглекислотний, пінний, порошковий), ящик або відро з піском і совком; покривало з вогнетривкого матеріалу;

3. Медична аптечка та інструкція з надання першої допомоги.

   Майстерня з  трудового навчання може використовуватись в якості класних кімнат для проведення занять з інших предметів лише з дозволу директора школи (розклад роботи майстерні затверджується директором школи).
   Усі інші питання організації та роботи майстерні діють  відповідно до Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів, затверджених наказом МОН України від 20.07.2004 № 601.

                               Загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № ___ 



Завідувач майстернею_____________________________________________
Загальна площа майстерні_________________________________________
Кількість посадочних місць________________________________________
НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАВЧАЛЬНОЇ МАЙСТЕРНІ

	№
	
	20__ - 20__
	20__ - 20__
	20__ - 20__

	1
	Укомплектованість:
	
	
	

	
	Навчальним обладнанням
	
	
	

	
	Методичною літературою
	
	
	

	
	Комплексом засобів навчання
	
	
	

	
	Наявність комплектів:
	
	
	

	
	Дидактичних матеріалів
	
	
	

	
	Тестів
	
	
	

	
	Роздаткових матеріалів
	
	
	

	
	Тематичних папок
	
	
	

	
	Таблиць
	
	
	

	
	Підручників
	
	
	

	
	Профорієнтаційної роботи 
	
	
	

	
	Методичних рекомендацій до вивчення предмету
	
	
	

	
	Критеріїв оцінювання знань учнів
	
	
	

	
	Інструкцій до проведення практичних робіт
	
	
	

	
	Інструкцій з техніки безпеки
	
	
	

	
	Тематична картотека
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                                              ПОГОДЖЕНО







                 Директор  ЗНЗ______________

ПЕРСПЕКТИВНИЙ ПЛАН

ОСНАЩЕННЯ  НАВЧАЛЬНОЇ МАЙСТЕРНІ  НА 20__ - 20__ роки

	№
	Що планується зробити
	Термін
	Відповідальний
	Кошти
	Примітка

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Завідувач майстернею ______________________ (______________________)
Перспективний план навчальної майстерні складається на 5 років і затверджується директором ЗНЗ .

НАЯВНІСТЬ ДОКУМЕНТІВ,
ЩО РЕГЛАМЕНТУЮТЬ РОБОТУ НАВЧАЛЬНОЇ МАЙСТЕРНІ

З ________________________

	№
	Назва документа
	20__ - 20__
	20__ - 20__
	20__ - 20__

	1
	Паспорт майстерні
	
	
	

	2
	Правила з техніки безпеки
	
	
	

	3
	Правила користування майстернею
	
	
	

	4
	Графік роботи майстерні
	
	
	

	5
	Режим роботи майстерні
	
	
	

	6
	Інвентарна відомість 
	
	
	

	7
	Перспективний план майстерні
	
	
	

	8
	Положення про майстерню
	
	
	

	9
	Інвентарна книга
	
	
	

	10
	Матеріальна книга
	
	
	


ЩОРІЧНИЙ ОГЛЯД НАВЧАЛЬНОЇ МАЙСТЕРНІ

	Навчальний рік
	серпень
	січень
	червень

	20__
20__
	
	
	

	20__
20__
	
	
	

	20__
20__
	
	
	

	20__
20__
	
	
	


Примітки _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

АНАЛІЗ РОБОТИ НАВЧАЛЬНОЇ МАЙСТЕРНІ

ЗА 20__ -  20__ НАВЧАЛЬНИЙ РІК

	Для яких класів використовувалась майстерня та матеріали, розташовані в ньому
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Що зроблено з оформлення та ремонту майстерні
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Що придбано (ТЗН), наявність дидактичного та довідкового матеріалу
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	

	
	

	
	

	
	

	Проблеми та зауваження (для розгляду адміністрацією)
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Завідувач майстернею ______________________ (______________________)
ЗАВДАННЯ
НА 20__ - 20__ НАВЧАЛЬНИЙ РІК

	№
	Завдання
	Термін
	Виконавець
	Примітка

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Завідувач майстернею ______________________ (______________________)

ОФОРМЛЕННЯ НАВЧАЛЬНОЇ МАЙСТЕРНІ

	№
	
	20__ - 20__
	20__ - 20__
	20__ - 20__

	1
	Оптимальна організація простору:
	
	
	

	
	Місце вчителя
	
	
	

	
	Учнівські місця
	
	
	

	2
	Наявність постійних та змінних навчально-інформаційних стендів
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ДОТРИМАННЯ У НАВЧАЛЬНІЙ  МАЙСТЕРНІ

НОРМ ТА ПРАВИЛ
	№
	
	20__ - 20__
	20__ - 20__
	20__ - 20__

	1
	Правил з техніки безпеки:
	
	
	

	
	Наявність первинних засобів пожежегасіння
	
	
	

	2
	Санітарно-гігієнічних норм
	
	
	

	
	Освітлення
	
	
	

	
	Стан меблів
	
	
	

	
	Стан майстерні взагалі (підлога, стіни, вікна)
	
	
	

	3
	Наявність:
	
	
	

	
	термометрів (психрометрів)
	
	
	

	
	аптечки
	
	
	


Режим роботи навчальної майстерні

	Дні тижня

	1 урок
	2 урок
	3 урок
	4 урок
	5 урок
	6 урок
	7 урок

	Понеділок 

	
	
	
	
	
	
	

	Вівторок

	
	
	
	
	
	
	

	Середа

	
	
	
	
	
	
	

	Четвер

	
	
	
	
	
	
	

	П’ятниця

	
	
	
	
	
	
	

	Субота

	
	
	
	
	
	
	


Графік проведення консультацій, занять гуртків
АКТ-ДОЗВІЛ

на  проведення занять у навчальній майстерні
Ми, ті що нище підписалися, склали даний акт  в тому, що:

1. У навчальній майстерні місця для учнів обладнані та відповідають нормам з охорони праці, правилам безпеки, виробничій санітарії та віковим особливостям учнів.

2. У навчальній майстерні наявні інструкції з охорони праці, які оформлені відповідно до вимог нормативних актів.

 РІК…………………………………………………………………………………………

Відділ освіти…………………………………………………………………………………………………………..

 СЕС…………………………………………………………………………………………..
Директор ЗНЗ…………………………………………………………………………………………….

Голова ПК………………………………………………………………………………………………
Зав. майстернею…………………………………………………………………………………




(особистий підпис)


(прізвище, ініціали)


[image: image1.emf]У Г О Д А   про  повну  індивідуальну  відповідальність       (найменування  підприємства,  установи,  організації)     керівник  або  заступник     керівника  підприємства,     установи,  організації  ______________________________________________                                            (посада,  прізвище,  ім’я,  по  батькові)   ________________________________________________________________,          що  іменується  надалі  “адміністрація”,  виступаючи  від  імені   підприємства,  установи,  організації,  з  одного  боку,   та  працівник   _________________________________________________________________,   (прізвище,  ім’я,  по  батькові)          що  іменується  надалі  “працівник”,  з  другого  боку,  уклали  угоду  про   таке:   1.   Працівник,  що  займає  посаду________________________ __________                                                              (найменування  посади)           або  виконує  роботу ___________________________________________,                                     (найменування  роботи)           що  безпосередньо  пов’язана   зі  зберіганням  (обробкою,   відпусканням  або  застосуванням  у  процесі  виробництва)  переданих   йому  матеріальних  цінностей,  бере  на  себе  повну  відповідальність  за   забезпечення  повної  схоронності  довірених  йому  підприємством,   установою,    організацією  матеріальних  цінностей  й  у  зв’язку  із   зазначеним  бере  на  себе  обов’язок:   а)  дбайливо  ставитися  до  переданих  йому  для  зберігання  або  інших   цілей  матеріальних  цінностей  підприємства,  установи,  організації  та   вживати    заходів  щодо  запобігання  їх  ушкодженню;   б)  своєчасно  повідомляти  адміністрацію  підприємства,  установи,   організації  про  всі  обставини,  що  загрожують  забезпеченню   схоронності  довірених  йому  матеріальних  цінностей;   в)  вести  облік,  скл адати  та  надавати  у  встановленому  порядку   товарно - грошові  та  інші  звіти  про  пересування  та  залишки  довірених   йому  матеріальних  цінностей;   г)  брати  участь  в  інвентаризації  довірених  йому  матеріальних   цінностей.   2.   Адміністрація  бере   на  себе  обов’язки:   а)  створювати  працівникові  умови,  необхідні  для  нормальної  праці  та   забезпечення  повної  схоронності  довірених  йому  матеріальних   цінностей;  


АТЕСТАЦІЙНИЙ  ЛИСТ
КОМБІНОВАНОЇ  МАЙСТЕРНІ  З ОБСЛУГОВУЮЧИХ  ВИДІВ  ПРАЦІ

ЗНЗ:_______________________________________________________________________ 
Завідуючий майстернею_________________________________________________________________
	№

з/п
	Показники 


	Кіл-ть балів
	2010-2011
	2011-2012
	2012-2013
	2013-2014
	2014-2015

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	1. Нормативно-правові документи
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Напис на табличці з назвою майстерні
	1
	
	
	
	
	

	1.2.
	Паспорт майстерні:
	
	
	
	
	
	

	1.2.1.
	Акт-дозвіл на проведення занять в майстерні
	1
	
	
	
	
	

	1.2.2.
	Наказ по ЗНЗ про покладання на вчителя обов’язків  майстра навчальної майстерні
	1
	
	
	
	
	

	1.2.3.
	Інвентаризаційний опис наявного матеріально-технічного забезпечення
	1
	
	
	
	
	

	1.2.4.
	Перспективний план розвитку майстерні
	1
	
	
	
	
	

	1.2.5
	План дообладнання на наступний навчальний рік
	1
	
	
	
	
	

	1.2.6.
	Інвентарна книга
	1
	
	
	
	
	

	
	2. Дотримання норм і правил безпеки життєдіяльності
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	Журнал інструктажів з охорони праці
	1
	
	
	
	
	

	2.2.
	Загальні вимоги (правила) поведінки в майстернях (стенд)
	1
	
	
	
	
	

	2.3.
	Затверджені інструкції з безпеки праці для учнів (перегляд не рідше 1 разу на 3 роки)
	1
	
	
	
	
	

	2.4.
	Інструкції з безпеки праці для окремих видів робіт на робочих місцях (роздаткові)
	1
	
	
	
	
	

	2.5.
	Забезпеченість аптечкою з набором медикаментів для надання першої медичної допомоги
	1
	
	
	
	
	

	2.6.
	Забезпеченість первинними засобами пожежогасіння
	1
	
	
	
	
	

	2.7.
	Наявність поперджувальних застерігаючих знаків безпеки згідно вимог технічної естетики з використанням сигнальних кольорів
	1
	
	
	
	
	

	2.8.
	Наявність гумових килимів біля робочих місць з електрообладнанням
	1
	
	
	
	
	

	2.9.
	Відповідність приміщення майстерні санітарно-гігієнічним вимогам до навчальних майстерень:
	
	
	
	
	
	

	2.9.1.
	Дотримання теплового режиму, відсутність протягів, сухо, не в підвалі


	1
	
	
	
	
	

	2.9.2.
	Освітлення робочих місць відповідає санітарним нормам, передбачено достатнє штучне освітлення
	1
	
	
	
	
	

	2.9.3.
	Естетичний вигляд майстерні, стан підлоги, стелі, стін, озеленення
	1
	
	
	
	
	

	2.9.4.
	Наявність інструментів для прибирання робочих місць (щітки, віники, ємкості для сміття тощо)
	1
	
	
	
	
	

	
	3. Дидактично-методичне забезпечення
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	Навчальні програми
	1
	
	
	
	
	

	3.2.
	Науково-методична література, періодичні видання, додат-кова літ-ра з предмету (систематизовані і каталогізовані)
	1
	
	
	
	
	

	3.3.
	Дидактичний і роздатковий матеріал по темам (систематизовані і каталогізовані)
	1
	
	
	
	
	

	3.4.
	Постійно діюча виставка робіт учнів
	1
	
	
	
	
	

	3.5.
	Папка самоосвіти, матеріали перспективного педагогічного досвіду, розробки відкритих уроків та заходів
	1
	
	
	
	
	

	3.6.
	Плакати та таблиці по темам (систематизовані та каталогі-зовані)
	1
	
	
	
	
	

	3.7.
	Обладнане робоче місце вчителя (дошка, стіл, шафи тощо)
	1
	
	
	
	
	

	
	4. Навчальне обладнання
	
	
	
	
	
	

	
	ОБЛАДНАННЯ СПЕЦІАЛІЗОВАНЕ
	
	
	
	
	
	

	
	Плита електрична                                                                  2 шт.
	4
	
	
	
	
	

	
	Мікрохвильова піч                                                        1 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Холодильник                                                              1 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Міксер                                                                            2 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	М’ясорубка                                                                    2 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Електрочайник                                                              2 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Ваги побутові з важками                                             1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	ПРИЛАДДЯ
	
	
	
	
	
	

	
	Інвентар
	
	
	
	
	
	

	
	Бак для відходів з педальною кришкою                     1 шт.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Сито                                                                               2 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Дуршлаг емальований                                                 2 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Таця                                                                               3 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Підставка для посуду                                                   3 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Каструля емальована                                                   3 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Сковорода                                                                     3 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Набір столовий для спецій                                          3 наб.       
	2
	
	
	
	
	

	
	Миска емальована                                                        3 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Ваза для печива                                                            3 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Склянка мірна                                                               1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Шумовка                                                                        2 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Ложка розливальна                                                       1 шт
	1
	
	
	
	
	

	
	Ложка столова                                                             15 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Ложка чайна                                                                15 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Виделка столова із нержавіючої сталі                      15 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Ніж столовий із нержавіючої сталі                           15 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Ніж-пилка                                                                      2 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Качалка                                                                          2 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Рибочистка                                                                    2 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Ножезаточувач                                                              1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Тарілки                                                                         15 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Тарілка комбінована                                                     3 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Салатник                                                                        3 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Хлібниця                                                                        2 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Чашка з блюдцем                                                         15 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Скатертина із тканини                                                  3 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Серветка із тканини                                                    15 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Щітка для миття раковин                                             2 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	ДРУКОВАНІ
	
	
	
	
	
	

	
	Таблиці
	
	
	
	
	
	

	
	Робота з харчовими продуктами                                  1 комп.
	2
	
	
	
	
	

	
	Техніка безпеки на уроках обслуговуючої праці       1 комп.
	2
	
	
	
	
	

	
	О б р о б к а     т е к с т и л ь н и х     м а т е р і а л і в
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	ОБЛАДНАННЯ СПЕЦІАЛІЗОВАНЕ
	
	
	
	
	
	

	
	Машина швейна побудова з ручним приводом        10 шт.
	50
	
	
	
	
	

	
	Машина швейна побудова з елект. приводом            1 шт.
	10
	
	
	
	
	

	
	Праска електрична з терморегулятором і парозволожувачем                                                          2 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	ПРИЛАДДЯ
	
	
	
	
	
	

	
	Інвентар
	
	
	
	
	
	

	
	Дошка прасувальна напільна                                        1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Підставка під праску                                                      1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Манекен 44 розміру навчальний                                  1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Щітка платяна                                                                 1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Інструменти 
	
	
	
	
	
	

	
	Ножиці «зиг-заг»                                                            1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Ножиці побутові                                                          15 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Голка машинна  № 90                                                 10 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Голка ручна                                                                  10 комп.
	3
	
	
	
	
	

	
	Наперсток                                                                     10 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Ковпак шпульний                                                          5 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Косинець класний 30о, 60о, 90 о                                    1 шт.    
	1
	
	
	
	
	

	
	Косинець класний 45о, 90о, 45 о                                    1 шт. 
	1
	
	
	
	
	

	
	Лінійка закрійна 1-4                                                    15 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Стрічка сантиметрова                                                 15 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	Набір гачків для в’язання                                           15 шт.
	3
	
	
	
	
	

	
	МАТЕРІАЛИ
	
	
	
	
	
	

	
	Набір тканин                                                                  8 наб.
	3
	
	
	
	
	

	
	Набір картону                                                                5 наб.
	3
	
	
	
	
	

	
	ОБ’ЄКТИ НАТУРАЛЬНІ
	
	
	
	
	
	

	
	Предмети промислової сировини
	
	
	
	
	
	

	
	Колекція льону                                                               1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Колекція  бавовни                                                          1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Колекція вовни                                                               1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Колекція шовку                                                              1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	ДРУКОВАНІ
	
	
	
	
	
	

	
	Таблиці 
	
	
	
	
	
	

	
	Конструювання і моделювання одягу                         1 комп.
	2
	
	
	
	
	

	
	Матеріалознавство швейного виробництва                1 комп.
	2
	
	
	
	
	

	
	Технологія обробки швейних виробів                         1 комп.
	2
	
	
	
	
	

	
	Швейні машини                                                             1 комп.
	2
	
	
	
	
	

	
	Транспаранти
	
	
	
	
	
	

	
	Конструювання і моделювання швейних виробів      1 шт.
	2
	
	
	
	
	

	
	Розклад викрійок одягу і тканин                                  1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Кіно-, (відео-) фільми
	
	
	
	
	
	

	
	Конструювання і моделювання одягу                         1шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Виробництво тканини                                                  1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Принципи конструювання і моделювання роб.одягу   1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Синтетичні тканини                                                      1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	ІНСТРУМЕНТИ с/г***
	
	
	
	
	
	

	
	Граблі                                                                              5 шт.             
	5
	
	
	
	
	

	
	Лопата універсальна (штикова)                                    5 шт.
	5
	
	
	
	
	

	
	Лопата совкова                                                               1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Мотика комбінована                                                      5 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	Полольник з прямим лезом                                           5 шт.
	5
	
	
	
	
	

	
	Розрихлювач                                                                   2 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Сікатор однобічний                                                        1 шт.
	1
	
	
	
	
	

	
	ДРУКОВАНІ
	
	
	
	
	
	

	
	Таблиці
	
	
	
	
	
	

	
	Сільськогосподарські рослини                                     1 комп.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Сільськогосподарська праця у 5-9 класах                   1 комп.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Сільськогосподарські знаряддя і машини                   1 комп.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Благоустрій і озеленення території, 5-9 клас              1 комп.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Свійські тварини і птахи                                               1 комп.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Машинознавство, 5-12 клас                                          1 комп.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Зернівка пшениці (рельєфна)                                        1 шт.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Г р а ф і ч н а     п і д г о то в к а *
	
	
	
	
	
	

	
	МОДЕЛІ
	
	
	
	
	
	

	
	Набір для моделювання наочних зображень               1 наб.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	ДРУКОВАНІ
	
	
	
	
	
	

	
	Таблиці
	
	
	
	
	
	

	
	Робота з креслярським інструментом                            1 шт.   
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Креслярські інструменти                                                1 шт.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Креслення  плоскої деталі                                               1 шт.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Нанесення розмірів на кресленні                                   1 шт.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Аналіз  геометричної форми деталі                               1 шт.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Зображення геометричних тіл на кресленні                 1 шт.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Компонування зображення на полі креслення             1 шт.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Послідовність виконання ескіза деталей                      1 шт.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Послідовність побудови технічного рисунка деталі    1 шт.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Аналіз графічного складу зображень на кресленні      1 шт.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	Способи побудови аксонометричних проекцій            1 шт.
	0,5
	
	
	
	
	

	
	І н ш е   о б л а д н а н н я
	
	
	
	
	
	

	
	                                                                       
	
	
	
	
	
	

	
	                                                                    
	
	
	
	
	
	

	
	                                                             
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


* За умови наявності в навчальному закладі.
Атестацію проведено «_____»____________________2010 р.

Атестацію здійснювала комісія у складі:

______________________________________________________________________________________________________________________________________
(посади і підписи членів комісії)

Пропозиції щодо удосконалення навчально-методичного комплексу майстерні

Адміністрації школи:

__________________________________________________________________
Завідувачу майстернею:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
АТЕСТАЦІЙНИЙ  ЛИСТ МАЙСТЕРНІ
З ТЕХНІЧНИХ ВИДІВ ПРАЦІ

(слюсарна майстерня)

ЗНЗ_______________________________________________________________
Завідуючий майстернею______________________________________________
	№ з/п
	Показники
	К-ть балів
	2010-2011
	2011-2012
	2012-2013
	2013-2014
	2014-2015

	
	1. Нормативно – правові документи
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Напис на табличці з назвою майстерні
	1
	
	
	
	
	

	1.2
	Паспорт майстерні :
	1
	
	
	
	
	

	1.2.1
	Акт – дозвіл на проведення  занять в майстерні
	1
	
	
	
	
	

	1.2.2
	Наказ по ЗНЗ про покладання на вчителя обов’язків майстра навчальної  майстерні 
	1
	
	
	
	
	

	1.2.3
	Інвентаризаційний опис наявного матеріально – технічного забезпечення.
	1
	
	
	
	
	

	1.2.4
	Перспективний план розвитку майстерні.
	1
	
	
	
	
	

	1.2.5
	План дообладнання на наступний навчальний рік 
	1
	
	
	
	
	

	1.2.6
	Аналіз розвитку майстерні за минулий рік. 
	1
	
	
	
	
	

	1.2.7
	Інвентарна книга.
	1
	
	
	
	
	

	
	2. Дотримання норм і правил безпеки життєдіяльності
	
	
	
	
	
	

	2.1
	Журнал  інструктажів з охорони праці.
	1
	
	
	
	
	

	2.2
	Загальні вимоги ( правила) поведінки в майстернях (стенд).
	1
	
	
	
	
	

	2.3
	Затверджені інструкції з безпеки праці для учнів (перегляд не рідше 1 разу на 3 роки) 


	1
	
	
	
	
	

	2.4
	Інструкції з безпеки праці для окремих видів робіт н
а робочих місцях( роздаткові).
	1
	
	
	
	
	

	2.5
	Забезпеченість аптечкою з набором медикаментів для надання першої медичної допомоги.
	1
	
	
	
	
	

	2.6
	Забезпеченість первинними засобами пожежогасіння.
	1
	
	
	
	
	

	2.7
	Наявність попереджувальних застерігаючих знаків безпеки  згідно вимог технічної естетики з використанням  сигнальних  кольорів.
	1
	
	
	
	
	

	2.8
	Стенд з правилами  пожежної  безпеки, план  евакуації.  
	1
	
	
	
	
	

	2.9
	Наявність  гумових  килимів біля робочих місць з електрообладнанням.
	1
	
	
	
	
	

	2.10
	Відповідність приміщення майстерні санітарно- гігієнічним вимогам до навчальних майстерень: 
	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.12
	Дотримання теплового режиму , відсутність протягів, сухо, не в підвалі
	1
	
	
	
	
	

	2.13
	Освітлення робочих місць відповідає санітарним нормам, передбачено достатнє штучне освітлення. 
	1
	
	
	
	
	

	2.14
	Естетичний вигляд майстерні, стан підлоги, стелі, стін, озеленення.
	1
	
	
	
	
	

	2.15
	Робочі місця учнів для виконання практичних робіт (15)
	1
	
	
	
	
	

	2.16
	Наявність інструментів для прибирання робочих місць (щітки, віники, ємкості для сміття тощо).
	1
	
	
	
	
	

	
	3. Дидактично – методичне забезпечення
	
	
	
	
	
	

	3.1
	Навчальні програми
	1
	
	
	
	
	

	3.2
	Науково - методична література, періодичні видання, додаткова література з предмету (систематизовані і каталогізовані
	1
	
	
	
	
	

	3.3
	Дидактичний і роздатковий матеріали по темах (систематизовані і каталогізовані).
	1
	
	
	
	
	

	3.4
	Постійно діюча виставка робіт учнів
	1
	
	
	
	
	

	3.5
	Папка самоосвіти, матеріали перспективного педагогічного досвіду, розробки відкритих уроків та заходів
	1
	
	
	
	
	

	3.6
	Плакати та таблиці по темах  (систематизовані та каталогізовані
	1
	
	
	
	
	

	3.7
	Обладнане робоче місце вчителя (дошка, стіл, шафи тощо)
	1
	
	
	
	
	

	
	Обробка металів
ОБЛАДНАННЯ СПЕЦІАЛІЗОВАНЕ
Верстати
Верстат горизонтально-фрезерний з пристосуванням для вертикального фрезерування 
1 шт.
Верстат свердлильний настільний типу 2М-112
1 шт.
Верстат токарно-гвинторізний типу ТВ-4(6)
2 шт.
Верстат електрозаточний типу Е3
1 шт.
Верстаки
Верстак слюсарний
15 шт.
ПРИЛАДДЯ
Пристрої
Рихтувальна плита або наковальня
15 шт.
Піч муфельна
1 шт.
Ножиці електричні (потужністю 750 Вт.)
1 шт.
Круг шліфувальний для шліфмашинки
1 шт.
Круг відрізний для шліфмашинки
Електродриль типу ДЕС-1-1
1 шт.
1 шт.
Пістолет заклепковий                                                                1 шт.
Заклепки для заклепкового пістолета                                      1 шт.
Інвентар
Окуляри захисні
15 шт.
Щітка-зметка ручна
15 шт.
ІНСТРУМЕНТИ
Обробні
Лещата ручні
2 шт.
Лещата машинні (ширина губок 80 мм) з ручним приводом
1 шт.
Плашка (М3 - М12) 
Плашкотримач
3 шт.
3 шт.
Вороток
3 шт.
Мітчик М3-М12
3 шт.
Зубило слюсарне, ширина леза 20 мм
15 шт.
Кернер
5 шт.
Кусачки
1 шт.
Молоток слюсарний 500 г
15 шт.
Свердло спіральне (від 2 до 12 мм)
3 шт.
Фреза  (набір з 6 фрез)
1 компл
Різець токарний (набір з 10 різців)
5 шт.
Надфілі (набір 1), насічка 1
1компл
Напилок плоский , насічка 2, довжиною 400 мм
15 шт.
Напилок круглого перерізу, насічка 1
5 шт.
Напилок тригранний, насічка 3
5 шт.
Напилок квадратного перерізу, насічка 3
5 шт.
Напилок напівкруглий 200-500 мм
5 шт.
Ножиці ручні для різання жерсті
 10шт.
Ножиці по металу важільні шкільні
1 шт.
Рамка ножівочна
3 шт.
Полотно ножівочне
Пензлик для фарбування
9 шт.
5 шт.
Е л е к т р о - м о н т а ж н і   р о б о т и
ПРИЛАДИ ТА ПРИСТОСУВАННЯ
Універсальний вимірювальний пристрій для вимірювання сили струму, напруги, опору
1 шт.
Індикатор
1 шт.
Електричний лічильник
1 шт.
Випрямлячі з вихідною напругою 12В, 24В, 36В.
1 шт.
Електропаяльник (з набором матеріалів)
3 шт.
ІНСТРУМЕНТИ
Круглогубці
1 шт.
Плоскогубці комбіновані
1 шт.
Пінцет
1 шт.
Ніж монтажний
5 шт.
Викрутки
10комп
Бокоріз
5 шт.
МАТЕРІАЛИ
Арматура для електромонтажних робіт
3 компл.

	
	
	
	
	
	


Завідуючий майстернею _____________________________________________

Атестацію проведено «__»_____ 20__р.

Атестацію здійснювала комісія у складі: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (посади і підписи членів комісії)

Пропозиції щодо удосконалення навчально-методичного комплексу майстерні

Адміністрації

Завідувачу майстернею:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
АТЕСТАЦІЙНИЙ  ЛИСТ МАЙСТЕРНІ
З ТЕХНІЧНИХ ВИДІВ ПРАЦІ

(столярна майстерня)

ЗНЗ_______________________________________________________________

Завідуючий майстернею _____________________________________________

	№ з/п
	Показники
	К-ть балів
	2010-2011
	2011-2012
	2012-2013
	2013-2014
	2014-2015

	
	1. Нормативно – правові документи
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Напис на табличці з назвою майстерні
	1
	
	
	
	
	

	1.2
	Паспорт майстерні :
	1
	
	
	
	
	

	1.2.1
	Акт – дозвіл на проведення  занять в майстерні
	1
	
	
	
	
	

	1.2.2
	Наказ по ЗНЗ про покладання на вчителя обов’язків майстра навчальної  майстерні 
	1
	
	
	
	
	

	1.2.3
	Інвентаризаційний опис наявного матеріально – технічного забезпечення.
	1
	
	
	
	
	

	1.2.4
	Перспективний план розвитку майстерні.
	1
	
	
	
	
	

	1.2.5
	План дообладнання на наступний навчальний рік 
	1
	
	
	
	
	

	1.2.6
	Аналіз розвитку майстерні за минулий рік. 
	1
	
	
	
	
	

	1.2.7
	Інвентарна книга.
	1
	
	
	
	
	

	
	2. Дотримання норм і правил безпеки життєдіяльності
	
	
	
	
	
	

	2.1
	Журнал  інструктажів з охорони праці.
	1
	
	
	
	
	

	2.2
	Загальні вимоги ( правила) поведінки в майстернях (стенд).
	1
	
	
	
	
	

	2.3
	Затверджені інструкції з безпеки праці для учнів (перегляд не рідше 1 разу на 3 роки) 
	1
	
	
	
	
	

	2.4
	Інструкції з безпеки праці для окремих видів робіт на робочих місцях (роздаткові).
	1
	
	
	
	
	

	2.5
	Забезпеченість аптечкою з набором медикаментів для надання першої медичної допомоги.
	1
	
	
	
	
	

	2.7
	Наявність попереджувальних застерігаючих знаків безпеки  згідно вимог технічної естетики з використанням  сигнальних  кольорів.
	1
	
	
	
	
	

	2.8
	Стенд з правилами  пожежної  безпеки, план  евакуації.  
	1
	
	
	
	
	

	2.9
	Наявність  гумових  килимів біля робочих місць з електрообладнанням.
	1
	
	
	
	
	

	2.10
	Відповідність приміщення майстерні санітарно - гігієнічним вимогам до навчальних кабінетів: 
	1
	
	
	
	
	

	2.11
	Дотримання теплового режиму , відсутність протягів, сухо, не в підвалі
	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.12
	Освітлення робочих місць відповідає санітарним нормам, передбачено достатнє штучне освітлення. 
	1
	
	
	
	
	

	2.13
	Естетичний вигляд майстерні, стан підлоги, стелі, стін, озеленення.
	1
	
	
	
	
	

	2.14
	Робочі місця учнів для виконання практичних робіт (15)
	1
	
	
	
	
	

	2.15
	Наявність інструментів для прибирання робочих місць (щітки, віники, ємкості для сміття тощо).
	1
	
	
	
	
	

	
	3. Дидактично – методичне забезпечення
	
	
	
	
	
	

	3.1
	Навчальні програми
	1
	
	
	
	
	

	3.2
	Науково - методична література, періодичні видання, 
додаткова література з предмету (систематизовані і каталогізовані
	1
	
	
	
	
	

	3.3
	Дидактичний і роздатковий матеріали по темах (систематизовані і каталогізовані).
	1
	
	
	
	
	

	3.4
	Постійно діюча виставка робіт учнів
	1
	
	
	
	
	

	3.5
	Папка самоосвіти, матеріали перспективного педагогічного досвіду, розробки відкритих уроків та заходів
	1
	
	
	
	
	

	3.6
	Плакати та таблиці по темах  (систематизовані та каталогізовані
	1
	
	
	
	
	

	3.7
	Обладнане робоче місце вчителя (дошка, стіл, шафи тощо)
	1
	
	
	
	
	

	
	О б р о б к а   д е р е в и н и
ОБЛАДНАННЯ СПЕЦІАЛІЗОВАНЕ
Верстати
Верстат токарний для обробки деревини
2 шт.
Верстат електрозаточний типу ЕЗ-75
1 шт.
Верстат настільний свердлильний
1 шт.
Верстат настільний фуговально - пильний типу ФПШ-5
1 шт.
Верстаки
Верстак столярний
15 шт.
ПРИЛАДДЯ
Пристрої
Стусло
5 шт.
Зшивач (для скріпок шириною 12 мм)
1 шт.
Скрипки шириною 12 мм
1 комп.
Інструмент для  розведення зубів пилок
1 шт.
Струбцина
5 шт.
Дриль ручна з патроном до 10 мм
1 шт.
Киянка
Стамеска         (14мм)
Стамеска         (20 мм)
10 шт.
10 шт.
10 шт.
Лобзик
15 шт.
Ножівка столярна
15 шт.
Електродриль (потужністю не менше 500 Вт.)
1 шт.
Прилад для визначення механічних властивостей матеріалів
1 шт.
Лобзик електричний (потужністю не менше 750 Вт,)
1 шт.
Пилки для електролобзика (5 пилок)
5шт.
Рубанок електричний 
Рейсмус
1 шт.
5 шт.
Електрофрезер ( потужністю не менше 800 Вт)
1 шт.
Фрези дор електрофорез (5 фрез)
5 шт.
Електрошліфувальна машинка стрічкова
1 шт.
Шліфувальна стрічка для електрошліфувальної машинки
3 шт.
Вібраційна шліфувальна машинка (потужністю 500Вт.)
1 шт.
Шліф аркуші до віброшліфмашинки
Компл.
Електровипалювач
7 шт.
Подовжувач електричного кабелю ( 6м, 10м)
1 шт.
Розмічувальні
Лінійка класна, 1 м, дерев’яний
1 шт.
Кутник столярний
5 шт.
Рулетка
2 шт.
Кутник столярний
5 шт.
Рейсмус столярний
5 шт.
Монтажні
Кліщі 150 мм
2 шт.
Викрутки плоскі
3 наб.
Викрутки хрестоподібні
1 наб.
Рубанок навчальний
15 шт.
Шерхебель навчальний
1 шт.
Напівфуганок навчальний
1 шт.
МАТЕРІАЛИ
Матеріали для роботи з деревиною
  наб.
Наждачна шкірка
 5наб.
Набір гвіздків і шурупів
5наб.

	
	
	
	
	
	


Атестацію проведено «__»_____ 20__р.
Атестацію здійснювала комісія у складі: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (посади і підписи членів комісії)

Пропозиції щодо удосконалення навчально-методичного комплексу майстерні

Адміністрації школи:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Завідувачу майстернею:

Наказ Міністерства освіти України від 16 червня 1994 p. № 184
ПОЛОЖЕННЯ ПРО НАВЧАЛЬНІ МАЙСТЕРНІ ЗАГАЛЬНООСВІТНЬОГО НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОГО ЗАКЛАДУ
ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1. В загальноосвітньому навчально-виховному закладі створюються такі навчальні майстерні:

— для трудового навчання учнів 1-3/4 класів;

— для трудового навчання учнів 4/5-11 класів (з обробки деревини, обробки металів) або комбінована (з обробки тканини, волокнистих матеріалів та з обробки харчових продуктів), або комбінована.

До складу майстерень входять допоміжні приміщення, що призначені для зберігання навчально-наочних посібників, навчального обладнання, матеріалів, незакінчених робіт та встановлення електрифікованого обладнання, яке використовується вчителем для виконання заготівельних робіт.

В спеціальних, спеціалізованих навчально-виховних закладах, школах-інтернатах, крім вище перелічених, можуть створюватись навчальні майстерні інших профілів.

2. Навчальні майстерні призначені для:

— трудового навчання учнів 1-9 (1-11) класів;

— поглибленої трудової підготовки учнів;

— роботи технічних, художньо-прикладних гуртків, клубів за інтересами;

— проведення факультативних занять з трудового навчання;

— організації продуктивної праці учнів.

3. Кількість майстерень, їх різновиди і площі в кожному загальноосвітньому навчально-виховному закладі визначаються в залежності від кількості і наповненості класів згідно встановлених норм.

Можливий варіант створення майстерень для кількох загальноосвітніх навчально-виховних закладів даного адміністративного району. Крім цього, підприємства, організації за рахунок власних асигнувань можуть створювати навчально-виробничі дільниці на правах своїх структурних підрозділів.

4. Приміщення навчальних майстерень повинні бути світлими, теплими і сухими. Забороняється організація майстерень у підвальних і напівпідвальних приміщеннях.

5. Навчальні майстерні оснащуються верстатним та іншим обладнанням у відповідності з "Типовим переліком навчально-наочних посібників і навчального обладнання для загальноосвітніх навчально-виховних закладів", а також дидактичними матеріалами, технічною і технологічною документацією.

Обладнання, непередбачене "Типовим переліком", у тому числі саморобне, встановлюється в майстернях за погодженням з представником органів Державного комітету України по нагляду за охороною праці.

6. В навчальних майстернях обладнуються робочі місця учнів індивідуального і колективного користування та робоче місце вчителя у відповідності до вимог ергономіки.

Кількість робочих місць у майстернях визначається наповненістю класів з урахуванням поділу на підгрупи у відповідності до встановлених діючих нормативів.

7. Робоче місце вчителя розміщується на підвищенні розміром (орієнтовно) 3600 Х 2000 Х 200 мм, яке оснащується столом з місцем для технічних засобів навчання, класною дошкою, пультом для аварійного знеструмлення робочих місць учнів та обладнанням, необхідним для демонстрування прийомів роботи. В зоні робочого місця вчителя рекомендується розміщувати шафи-секції для зберігання навчально-наочних посібників, інструментів, пристосувань. До робочих місць учнів та вчителя підводиться електричний струм напругою не більше 42 В.

8. Майстерні повинні відповідати вимогам "Положення про організацію охорони праці та порядок розслідування нещасних випадків у навчально-виховних закладах" та "Правил з техніки безпеки і виробничої санітарії для шкільних і навчально-виробничих майстерень, а також для навчальних комбінатів, цехів (прольотів, дільниць) і підприємств, у яких проводиться трудова підготовка учнів", затверджених Міністерством освіти України.

9. Кожна навчальна майстерня обладнується умивальником з щітками і милом в кількості 20% від числа учнів, а також електрорушниками, ємкостями для відходів, сміття, обтирочних матеріалів. Навчальні майстерні повинні повністю забезпечуватися засобами пожежегасіння, пінними та вуглекислотними вогнегасниками, ношами та універсальними аптечками першої допомоги.

10. Приміщення майстерень оформляються стендами, таблицями і 
плакатами з безпеки праці і виробничої санітарії, матеріалознавства, технології обробки матеріалів, профорієнтації тощо. В майстернях організовують постійно діючі виставки виробів  виготовлених учнями.

Колір фарбування стін, обладнання, інструментів добирається відповідно до вимог ергономіки і технічної естетики, з використанням сигнальних кольорів і знаків безпеки.

11. При виконанні конкретних видів робіт робочі місця учнів забезпечуються інструкціями з безпеки праці. Вони складаються на основі Типових інструкцій, розроблених Міністерством освіти України, і затверджуються директором загальноосвітнього закладу. Інструкції переглядаються в міру необхідності, але не рідше одного разу в 3 роки.

12. До занять (роботи) в навчальних майстернях допускаються учні, які пройшли медичний огляд і не мають відповідних протипоказань. Відомості про учнів, не допущених до роботи в навчальних майстернях, вчитель отримує у медичного персоналу, закріпленого за загальноосвітнім закладом. В майстернях учні працюють у спецодязі, який добирається індивідуально для кожного учня.

До виконання кожного виду робіт учні допускаються тільки після проведення інструктажу з безпеки праці.

13. Висновок про придатність майстерень для проведення занять оформляється щорічно відповідним актом комісією з прийому загальноосвітнього навчально-виховного закладу до навчального року.

14. Режим занять, умови навколишнього

середовища в навчальних майстернях визначаються з урахуванням санітарно-гігієнічних вимог щодо організації трудового навчання учнів 1-9(1-11) класів, затверджених Головним санітарно-епідеміологічним управлінням Міністерства охорони здоров'я України.

5. Адміністрація загальноосвітнього навчально-виховного закладу здійснює заходи, що сприяють модернізації майстерень, систематичному поповненню їx обладнанням, поліпшенню технічного обслуговування, раціоналізації робочих місць.

Наказом по загальноосвітньому навчально-виховному закладу на вчителя (вчителів) трудового навчання покладається виконання обов'язків майстра навчальної майстерні (майстерень), якими передбачено:

— виконання спільно з заступником (помічником) директора по господарській частині робіт по забезпеченню майстерень обладнанням, матеріалами;

— планування роботи майстерень;

— налагодження техніки, обладнання, підготовка їх до занять;

— своєчасна перевірка електрообладнання, його заземлення, стану ізоляції електропроводки;

— забезпечення санітарно-гігієнічних вимог та безпеки праці;

— збереження матеріальних цінностей та ведення їх обліку.

Вчителі трудового навчання, керівники гуртків, які працюють у майстернях, несуть відповідальність за виконання учнями правил безпеки праці, виробничої санітарії, за охорону життя та здоров'я учнів.

16. Використання навчальних майстерень, їх обладнання в цілях, непередбачених даним Положенням, забороняється.

ВИМОГИ ДО ОКРЕМИХ ВИДІВ МАЙСТЕРЕНЬ
МАЙСТЕРНІ ДЛЯ ТРУДОВОГО НАВЧАННЯ УЧНІВ 1-3 (4) КЛАСІВ
17. В майстернях для трудового навчання учнів 1-3 (4) класів робоче місце індивідуального користування являє собою верстак відповідної ростової групи або учнівський стіл із змінними укладками, в яких знаходяться комплекти ручних інструментів №1 і №2. Висота робочого місця підбирається, як правило: 50% ростової групи "Б" (600 мм) і 50% групи "В" (660 мм).

18. Для виконання окремих видів робіт, передбачених програмою, а також для різних занять у позаурочний час, в майстернях обладнуються 6-8 робочих місць колективного користування (покриття столів пластикове або ліноліумне), висота яких відповідає ростовій групі "Г" (720 мм). На робочих місцях колективного користування встановлюються лещата з шириною губок 40 мм, пристосування для обробки деревини, тонкого листового металу, прилади для випалювання тощо.

МАЙСТЕРНІ 3 ОБРОБКИ ДЕРЕВИНИ І МЕТАЛУ

19- Робочим місцем індивідуального користування в даних майстернях є столярний, слюсарний або комбінований верстак.

20. Робочим місцем колективного користування в майстернях з обробки деревини і металу є верстати, муфельна піч, прес для штампування, універсальні пристосування для згинання листового металу, дроту, а також додаткове обладнання для організації продуктивної праці. Верстатне робоче місце обладнується тумбочками або укладками для розміщення 
вимірювальних та ріжучих інструментів, заготовок, готової продукції і документації. Токарні верстати додатково комплектуються гачками для прибирання стружки.

21. Робочі місця для термічної обробки матеріалів, токарної обробки деревини та виконання робіт на заточних, фугувальних, круглопильних верстатах обладнуються вентиляційними пристроями.

МАЙСТЕРНІ 3 ОБРОБКИ ТКАНИН. ВОЛОКНИСТИХ МАТЕРІАЛІВ ТА ХАРЧОВИХ ПРОДУКТІВ
22. Майстерні з обробки тканин, волокнистих матеріалів та харчових продуктів розміщуються у двох кімнатах: навчальна швейна майстерня та кухня-лабораторія (або комбінована). В комбінованій майстерні для робіт з харчовими продуктами виділяється зона (20% площі).

23. Навчальна швейна майстерня та кухня-лабораторія обладнуються робочими місцями індивідуального та колективного користування.

Робочі місця індивідуального користування у нав​чальній швейній майстерні обладнуються швейними машинами з ручним, ножним і електричним приводами, які встановлюються на універсальних столах, і наборами необхідних інструментів.

У кухні-лабораторії робочими місцями індивідуального користування є столи (900 Х 900 мм, заввишки 730-765 мм) з розрахунку один стіл на 4 учні. Кришки столів покривають матеріалом, що легко миється (пластик, жерсть).

24. Робочими місцями колективного користування е спеціальні швейні машини, прасувальні дошки, примірочна, електричні плити, миски, столи для сервірування.

25. Місця для волого-теплової обробки, спеціальні швейні машини доцільно розміщувати поруч з робочим місцем вчителя.

В кухню-лабораторію має бути підведена гаряча і холодна вода.

При відсутності в загальноосвітньому навчально-виховному закладі гарячого водозабезпечення встановлюється електричний чи газовий підігрів води.

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ
Н А К АЗ

20.07.2004
Про затвердження Положення про навчальні кабінети

загальноосвітніх навчальних закладів

     Відповідно до Закону України "Про  загальну  середню  освіту"

(    651-14    ),    з    метою   підвищення   рівня   організації

навчально-виховного процесу  і  оснащення  навчального  середовища

загальноосвітніх навчальних закладів Н А К А З У Ю:  

  1. Затвердити     Положення     про     навчальні    кабінети

загальноосвітніх навчальних закладів (додається).
 2. Міністру  освіти  і  науки  Автономної  Республіки   Крим,

начальникам управлінь   освіти   і   науки   обласних,   Київської

та Севастопольської міських державних адміністрацій довести  наказ

до відома   керівників   місцевих   органів   управління   освітою

та керівників загальноосвітніх навчальних закладів

 3.   Положення   про   навчальні   кабінети  загальноосвітніх

навчальних   закладів   опублікувати  в  "Інформаційному  збірнику

Міністерства  освіти  і  науки  України"  та  розмістити  на сайті

міністерства.

 4. Контроль  за  виконанням  наказу  покласти  на  заступника

Міністра Огнев'юка В.О.

 Міністр                                               В.Г.Кремень

                                      ЗАТВЕРДЖЕНО

                                      Наказ Міністерства освіти

                                      і науки України

                                      20.07.2004  
ПОЛОЖЕННЯ
про навчальні кабінети загальноосвітніх

навчальних закладах.

1. Загальні положення

     Положення про навчальні кабінети (далі - кабінети) розроблено

відповідно до  Закону  України  "Про  загальну   середню   освіту"

( 651-14 ) та інших законодавчих актів України.

     Дія цього  Положення  поширюється  на   навчальні   кабінети,

що існують і створюються у загальноосвітніх навчальних закладах.

     Це Положення   визначає   загальні   та   спеціальні   вимоги

до матеріально-технічного      оснащення      кабінетів     згідно

із санітарно-гігієнічними правилами та нормами  і  є  обов'язковим

для  їх організації в загальноосвітніх навчальних закладах (далі -

заклади) незалежно від типу та форми власності.

     Кабінетом вважається  класна  кімната  закладу  зі  створеним

навчальним середовищем,  оснащеним  сучасними  засобами   навчання

та шкільним обладнанням.

2. Мета, завдання та основні форми
організації навчальних кабінетів

     2.1. Основна мета створення кабінетів полягає у  забезпеченні

оптимальних умов   для   організації  навчально-виховного  процесу

та реалізації завдань відповідно до Державного  стандарту  базової

і повної   середньої  освіти,  затвердженого  постановою  Кабінету

Міністрів України від 14 січня 2004 року за N 24 ( 24-2004-п ).
   2.2. Завданням   функціонування   навчальних   кабінетів    є

створення передумов для:

     організації індивідуального та диференційованого навчання;

     реалізації практично-дійової   і   творчої  складових  змісту

навчання;

     забезпечення в   старшій  школі  профільного  і  поглибленого

навчання;

     організації роботи гуртків та факультативів;

     проведення засідань шкільних методичних об'єднань;
     індивідуальної підготовки  вчителя  до  занять  та підвищення

його науково-методичного рівня.
  2.3. Перед  початком  навчального  року   проводиться   огляд

кабінетів  з  метою  визначення  стану готовності їх до проведення

занять.

     2.4. Державні  санітарні  правила   і   норми   облаштування,

утримання  загальноосвітніх  навчальних  закладів  та  організації

навчально-виховного    процесу    мають    відповідати    вимогам,

затвердженим  постановою  Головного  державного санітарного лікаря

України від 14.08.2001 N  63  (  v0063588-01  )  (далі  -  ДСанПіН

5.5.2.008-01),  та  ДБН  В.2.2-3-97 "Будинки та споруди навчальних

закладів".

              3. Типи навчальних кабінетів  

 3.1. Організація навчальних кабінетів передбачає:
     визначення предметної специфіки;

     розміщення кабінетів;

     оснащення засобами    навчання    та   шкільним   обладнанням

за єдиними   вимогами   до    упорядкування    та    удосконалення

організаційно-педагогічних умов функціонування цих кабінетів.

3.2. У  закладах  можуть  створюватись  такі  типи навчальних

кабінетів:

     кабінети з окремих предметів;

     комбіновані кабінети  з  декількох  споріднених  предметів  -

класна кімната    з    набором   навчально-методичної   інформації

та матеріально-технічного забезпечення для декількох предметів.

3.3. У закладах створюються  кабінети:  фізики,  інформатики,

біології,  хімії,  майстерень  трудового  навчання,  обслуговуючої

праці  з  лабораторними  приміщеннями,  що   прилягають   до   цих

кабінетів, спортивні,  актові  зали  та  інші  кабінети відповідно

до умов і потреб закладу.

     Лабораторні приміщення   повинні   мати   вихід  до  кабінету
та окремий вихід у коридор чи на подвір'я школи.

3.4. Переважно  у  початкових   школах   і   загальноосвітніх

навчальних   закладах   з   малою   наповнюваністю  класів  можуть

створюватися  комбіновані  кабінети  для  викладання   споріднених

предметів.

     Найбільш доцільним  є  поєднання   предметів,   що   належать

до однієї освітньої галузі, мають споріднене обладнання, наприклад

хімії та    біології,    фізики     й     астрономії,     біології

і природознавства,  правознавства  та  історії,  мови й літератури

тощо.
3.5. Майстерні   для   проведення    занять    з    технічних

та обслуговуючих  видів  праці і комбіновані кабінети - розміщують

на першому поверсі,  як правило,  ізольовано  від  інших  основних

приміщень і вони повинні мати окремий вихід на шкільне подвір'я.  

 3.6. У  загальноосвітніх  навчальних закладах з допрофесійним

або  професійним  навчанням  обладнується  кабінет  з  відповідних

навчальних   дисциплін  (за  умови,  що  школа  не  обслуговується

міжшкільним навчально-виробничим комбінатом).
 3.7. Фізкультурно-спортивні зали належить розміщувати не вище

другого поверху,   актові   -   не  вище  третього  згідно  з  ДБН

В.2.2-3-97 п.3.8.

3.8. Для дотримання безпечності руху учнів  під  час  перерв,

розміщення кабінетів   (якщо  у  школі  існує  кабінетна  система)

на поверхах  здійснюється  шляхом  поєднання  на  одному   поверсі

(в одному  блоці  або  секції  закладу)  кабінетів для 5-9 класів,

для 10-12 класів - на іншому (в іншому блоці або секції).

     Класні кімнати  для  учнів  I класів слід розміщувати не вище

другого поверху, а 2-4 - не вище третього згідно з  ДБН В.2.2-3-97

п.3.29.

3.9. Розташування   кабінетів   може  змінюватись  відповідно

до зміни спеціалізації навчального закладу,  співвідношення класів

та кількості учнів у них чи інших .

4. Матеріально-технічне забезпечення
навчальних кабінетів
4.1. Комплектація    кабінетів    обладнанням    здійснюється
відповідно  до  типових  переліків  навчально-наочних  посібників,

технічних засобів навчання та  обладнання  загального  призначення

для загальноосвітніх навчальних закладів.
4.2. Шкільні  меблі  та  їх  розміщення  у кабінетах (класних

кімнатах)  та  майстернях  має  відповідати  санітарно-гігієнічним

правилам та  нормам  (п.8.2  ДСанПіН  5.5.2.008-01 ( v0063588-01 )

і здійснюватися  відповідно  до  вимог  ДБН  В.2.2-3-97   "Будинки

та споруди навчальних закладів".

     У класних  кімнатах   та   кабінетах   початкової,   основної

і старшої  школи  встановлюються  шкільні  меблі:  парти,  (одно-)

двомісні учнівські столи та стільці учнівські,  в кабінетах хімії,

фізики  та  біології  -  спеціальні  двомісні  лабораторні  столи,

прикріплені до підлоги  (трьох  розмірів  за  4,  5,  6  ростовими

групами).

     Шкільні меблі  мають  шість  розмірів  за  ростовими  групами

та маркуванням  їх  у  вигляді  ліній відповідного кольору.  Зріст

учнів до 115 см (1-а група) - лінія оранжевого кольору, 115-130 см

(2-а  група)  -  фіолетового,  130-145  см  (3-а група) - жовтого,

146-160 см (4-а група) -  червоного,  161-175  см  (5-а  група)  -

зеленого і більше 175 см (6-а група) - блакитного.

     Парти (столи  учнівські)  повинні  бути  тільки   стандартні,

при цьому стіл і стілець мають бути однієї групи (п.  8.2. ДСанПіН

5.5.2.008-01 ( v0063588-01 ).

     У кожному   кабінеті   (класній   кімнаті)  слід  передбачити

наявність меблів двох-трьох розмірів  з  перевагою  одного  з  них

або трансформативні     столи     зі    зміною    висоти    згідно

з антропомітричними даними школярів.  У класних  кімнатах  повинна

бути  нанесена  кольорова мірна вертикальна лінійка для визначення

учням необхідного розміру  меблів  (п.  8.2  ДСанПіН  5.5.2.008-01
( v0063588-01 ).
4.3. Робочі    місця   вчителів   фізики,   хімії,   біології

та трудового  навчання  монтуються  на  підвищенні,   обладнуються

демонстраційним столом    (у    кабінетах    хімії   та   біології

з препараторською частиною - висотою 75 см). Тумби стола оснащують

спеціальними  пристроями  (ящиками)  для  зберігання інструментів,

хімічного посуду,  мікропрепаратів і приладів, що використовуються

для проведення дослідів. До демонстраційної частини стола (висотою

90 см) підводять електричний струм,  воду  і  каналізацію.  Робочі

площі   столів  повинні  бути  покриті  спеціальними  матеріалами,

стійкими  до  механічних   та   термічних   пошкоджень,   хімічних

реактивів.  У  кабінеті  хімії  та  біології  робоче місце вчителя

доцільно обладнати витяжною шафою з вільним доступом до неї.

     У кабінеті  хімії  необхідно  обладнати  демонстраційний стіл

витяжною шафою  (розміром  64х85х250  см)  під  кутом  45   град.,

додатковим  місцевим освітленням,  підведенням гарячої та холодної

проточної води   відповідно   до   вимог   ДСанПін    5.5.2.008-01

( v0063588-01 ).
 4.4. Кабінет фізики забезпечується системою електрообладнання

із  загальних  стаціонарних  та  спеціалізованих   взаємозв'язаних

електричних пристроїв і джерел,  які вмикаються до мережі змінного

трифазного струму (з фазною напругою 127В або 220В) та однофазного

(від 5В  до  250В),  постійного  струму  з напругою від 0 до 100В.

У лаборантській  встановлюється  центральний  щиток,   від   якого

подається однофазний  і  трифазний  струм  на  розподільний щиток,

з випрямлячем і регулятором напруги (розміщеним  поряд  з  класною

дошкою).

     До учнівських столів у кабінеті фізики підводиться  постійний

електричний струм (до 42В).

4.5. У кожному кабінеті (класній кімнаті) розміщується класна

(аудиторна) дошка різних видів:  на одну,  три або  п'ять  робочих

площ у розгорнутому або складеному вигляді.

     Середній щит класної (аудиторної)  дошки  на  три  або  п'ять

робочих    площ    може   бути   використаний   для   демонстрації

екранно-звукових засобів навчання на навісному екрані.

     На окремих робочих площах залежно від специфіки предмета може

бути:

     розташовано набірне полотно для демонстрації розрізних карток

зі словами,  літерами,  складами,  реченнями, цифрами та лічильним

матеріалом тощо - для початкових класів;

     нанесено контурну карту України або півкуль  -  для  кабінету

географії;

     нанесено графічну сітку для проведення уроків  каліграфічного

письма - для початкової школи;

     накреслено графічну сітку для побудови графіків - у кабінетах

математики і фізики.

     Одна з робочих площ може мати магнітну основу  з  кріпленнями

для  демонстрації  навчально-наочних  посібників  (таблиць,  карт,

моделей-аплікацій тощо).

     Робочі площі  на  звороті  дошки  можуть  бути  покриті білим

кольором  для   нанесення   написів   за   допомогою   спеціальних

фломастерів.

     Поряд з  класною  (аудиторною)  дошкою  в  кабінетах   галузі

технологій  і  математики  розміщують  демонстраційні  креслярські

інструменти.

4.6. Лабораторні   приміщення   відповідно    до    специфіки

обладнуються:  витяжною  шафою,  секційними  шафами для збереження

приладів та лабораторного посуду,  металевими шафами  або  сейфами

для збереження    хімічних    реактивів,    рукомийником,   столом

для підготовки дослідів,  приладів і навчально-наочних  посібників

для  занять,  однотумбовим столом для роботи вчителя та лаборанта,

столом з пристроями  для  зберігання  матеріалів  та  інструментів

для ремонту  приладів,  пристроями  для  миття  і  сушіння  посуду

та дистилятором, які монтуються на стіні.
4.7. Хімічний посуд зберігається у лабораторних  приміщеннях,

розташовується  окремо у залежності від розміру,  виду і матеріалу

(пластмаса, скло, метал), з якого він виготовлений.

     Посуд для збереження реактивів повинен мати етикетки з чітким

і яскравим написом їх назви.  Усі  шафи  для  зберігання  хімічних

реактивів повинні замикатися.

     Хімічні реактиви зберігаються та розміщуються залежно від  їх

властивостей  (гігроскопічні реактиви,  легкі,  горючі і органічні

речовини, кислоти).

     На посуді  з отруйними речовинами має бути етикетка з написом

"Отрута", з  горючими  -  етикетка  з  написом  червоного  кольору

та знаком оклику - "Вогненебезпечно!".

4.8. Місця    зберігання    засобів    навчання   нумеруються

і позначаються назвами на етикетках,  що заносяться до інвентарної

книги.
4.9. Усі    матеріальні   цінності   кабінету   обліковуються

в інвентарній  книзі  встановленого  зразка,  яка   повинна   бути

прошнурована, пронумерована та скріплена печаткою (додаток 1).
4.10. Матеріальні    об'єкти    (предмети)    і    матеріали,

що витрачаються в процесі роботи (хімреактиви,  посуд,  міндобрива

тощо) заносяться до матеріальної книги (додаток 2).

4.11. Облік  та  списання  морально  та  фізично  застарілого

обладнання, навчально-наочних  посібників  проводиться  відповідно

до інструкцій, затверджених Міністерством фінансів України.
4.12. Кабінети і майстерні мають бути забезпечені:

     аптечкою з набором медикаментів для надання  першої  медичної

допомоги;

     первинними засобами  пожежогасіння   відповідно   до   Правил

пожежної  безпеки  для  закладів,  установ  і  організацій системи

освіти України ( z0800-98 ).

4.13. Вимоги пожежної безпеки для всіх  навчальних  приміщень

визначаються НАПБ   В.01.050-98/920   Правила   пожежної   безпеки
для закладів,  установ  і  організацій  системи  освіти   України,

затверджених   спільним   наказом   Міносвіти  України  і  Головне

управління Державної пожежної охорони  МВС  України  від  30.09.98

N 348/70  (  z0800-98  ),  зареєстрованим  у  Міністерстві юстиції

України 17.12.98 за N 800/3240 (із змінами і доповненнями).

               5. Навчально-методичне забезпечення

                       навчальних кабінетів

 5.1. Навчально-методичне  забезпечення  кабінетів складається

з навчальних  програм,  підручників,  навчальних   та   методичних

посібників  (не  менше одного примірника кожної назви) з предмету,

типовими переліками  навчально-наочних  посібників  та  обладнання

загального   призначення,  зразків  навчально-наочних  посібників,

навчального обладнання у кількості відповідно до вимог  зазначених

переліків.

     5.2. Розподіл  та  збереження  засобів навчання і навчального

обладнання здійснюються  згідно  з  вимогами  навчальних   програм

за розділами, темами і класами відповідно до класифікаційних груп,

у кабінеті (класній кімнаті),  лабораторних приміщеннях по секціях

меблів спеціального призначення.

5.3. У   кабінеті  (класній  кімнаті)  створюється  тематична

картотека   дидактичних   та   навчально-методичних    матеріалів,

навчально-наочних посібників, навчального обладнання, розподілених

за темами та розділами  навчальних  програм.  Картки  розміщуються

в алфавітному порядку.

5.4. У   кабінеті   фізики,  інформатики,  хімії,  майстернях

трудового навчання,  обслуговуючої  праці  має   бути   інструкція

і журнали  ввідного та періодичного інструктажу з техніки безпеки,

пожежної безпеки.

 5.5. Додатково кабінети можуть бути оснащені:

підручниками та навчальними посібниками для кожного учня;
     фаховими журналами;

     інформаційними збірниками   Міністерства   освіти   і   науки

України;

     бібліотечкою суспільно-політичної,        науково-популярної,

довідково-інформаційної і методичної літератури;

     матеріалами перспективного педагогічного досвіду,  розробками

відкритих уроків та виховних заходів;

     інструкція для виконання  лабораторних  і  практичних  робіт,

дослідів, спостережень, фізичного практикуму тощо;

     краєзнавчими матеріалами;

     інструментами і  матеріалами  для  відновлення і виготовлення

саморобних засобів навчання.
6. Оформлення навчальних кабінетів
     6.1. На вхідних  дверях  кабінету  повинен  бути  відповідний

напис  на табличці з назвою кабінету:  "Кабінет фізики",  "Кабінет

хімії",  "Кабінет   інформатики   та   інформаційно-комунікаційних

технологій навчання" тощо.

     Крім того,  на  вхідних  дверях  класної  кімнати  може  бути

цифрове позначення та літера класу, за якою закріплений даний клас

початкової школи, наприклад "1-А клас".
6.2. Для   оформлення   кабінетів    передбачено    створення

навчально-методичних експозицій змінного та постійного характеру.

6.3. До  постійних  експозицій  відповідно  до  спеціалізації

кабінету належать:

     державна символіка;

     інструкція з  безпеки  праці  та  пожежної  безпеки,  правила

роботи в кабінеті;

     портрети видатних учених, письменників, композиторів;

     таблиці сталих величин, основних формул;

     еволюція органічного світу та його класифікація;

     таблиця періодичної    системи    елементів   Д.І.Менделєєва
електрохімічний ряд напруг металів,  розчинність  солей,  основ  і

кислот;

     системи вимірювання фізичних одиниць;

     політична карта    світу,    політико-адміністративна   карта

України, фізична карта України тощо.

 6.4. У   класних   кімнатах   початкової   школи    необхідно

розмістити:

     правила пожежної безпеки та дорожнього руху;

     класний куточок,  де  записано  права  і  обов'язки школярів,

правила поведінки учнів,  органи самоврядування, відображено життя

колективу класу.

6.5. У  секційних  шафах  кабінетів  демонструються  прилади,

колекції, муляжі тощо.
 6.6. До експозицій змінного характеру належать:

     виставка кращих робіт учнів;

     матеріали до  теми  наступних  уроків,  орієнтовні   завдання

тематичного оцінювання, державної атестації;

     додаткова інформація  відповідно  до   навчальної   програми,

зокрема,   про  життєвий  і  творчий  шлях  письменників,  учених,

висвітлення поточних подій у нашій країні та за її межами;

     матеріали краєзнавчого характеру;

     результати експериментальної та дослідницької роботи учнів;

     результати учнівських олімпіад, конкурсів, турнірів тощо.

     Матеріали експозицій оновлюються  при  переході  до  вивчення

нової теми.

6.7. Для   розташування  експозицій  використовуються  змінні

пластинчасті, перфоровані або  решітчасті  стенди,  що  розміщують

на стінах.

6.8. Навчальні    кабінети   загальноосвітнього   навчального

закладу повинні   бути   забезпечені    настінними    термометрами

або психрометрами.

               7. Керівництво навчальним кабінетом

7.1. Роботою   кабінету   керує  завідувач,  якого  призначає

директор з      числа      досвідчених      учителів       наказом

по загальноосвітньому навчальному закладу.

7.2. Завідувач     кабінету    несе    відповідальність    за

упорядкування,   зберігання   й   використання   навчально-наочних

посібників, обладнання та інших матеріальних цінностей.

7.3. До обов'язків завідувача кабінетом належать:

     складання перспективного плану оснащення кабінету;

     забезпечення умов для проведення уроків;

     сприяння   оновленню   та   удосконаленню  матеріальної  бази

кабінету;

     систематизація та каталогізація матеріальних об'єктів;

     забезпечення  дотримання  в  кабінеті  правил  електричної та

пожежної безпеки, чистоти, порядку тощо;

     систематичне  ведення  інвентарної книги із занесенням до неї

відповідних   змін  про  нові  надходження,  витрати  та  списання

матеріальних цінностей;

     керування  і  контроль  за  роботою  лаборанта,  надання йому

практичної    допомоги   та   сприяння   підвищенню   рівня   його

кваліфікації.

7.4. Розмір  посадового  окладу  (ставки  заробітної   плати)

завідувача   кабінетом  (майстернею)  загальноосвітніх  навчальних

закладів встановлюється   згідно    з    наказом    МОН    України

від 29.03.2001  N 161 ( z0303-01 ),  зареєстрованим у Міністерстві

юстиції України 03.04.2001 за N 303/5494.
 7.5. Перспективний план оснащення кабінету засобами  навчання

та  шкільним обладнанням складає завідувач кабінету за погодженням

з  директором  закладу,   у   разі   необхідності   (закупівля   і

встановлення  нового  складного  обладнання)  - з місцевим органом

управління освітою,  органами державної санітарно-епідеміологічної

служби та пожежної охорони.
     У відповідності   до   Положення   про    піклувальну    раду

загальноосвітнього навчального закладу,  затвердженого наказом МОН

України від  05.02.2001  N  45  (  z0146-01  )  і  зареєстрованого

в Міністерстві юстиції України 19.02.2001 за N 146/5337 і в межах,

що належать   до    компетенції    піклувальної    ради,    робота

і матеріально-технічне      оснащення     навчальних     кабінетів

контролюються     і     спрямовуються      піклувальною      радою

загальноосвітнього навчального закладу.
7.6. За   згодою  директора  (заступника  директора)  закладу

приміщення  кабінетів  можуть  використовуватись  для   проведення

уроків з інших предметів, виховних заходів, батьківських зборів.

7.7. Лаборант     несе     перед     завідувачем     кабінету

відповідальність за  належне  зберігання  навчального  обладнання,

навчально-наочних   посібників,   посуду,   хімічних  реактивів  і

матеріалів тощо.

 7.8. До обов'язків лаборанта належать:

     систематичне  вдосконалення  своїх  знань, практичних умінь і

навичок із забезпечення викладання навчального предмету;

     забезпечення   в   приміщенні  навчального  кабінету  чистоти

повітря   і   порядку  розміщення  засобів  навчання  і  шкільного

обладнання;

     сприяння справності навчального обладнання;

     збереження   в  належному  порядку  протипожежних  засобів  і

засобів першої медичної допомоги;

     утримання   навчального   обладнання   в   робочому  стані  і

забезпечення  безпеки  під  час  виконання  учнями  лабораторних і

практичних робіт, фізичного практикуму;

     дотримання вимог правил пожежної безпеки;

     допомога  вчителю  в  організації  проведення демонстраційних

дослідів,  лабораторних  і  практичних робіт, позаурочної роботи з

навчального предмету;

     щоденне   наведення   загального   порядку   в   лабораторії,
дотримання  вимог  з  техніки  безпеки під час закриття кранів для

води,   вимикання   струму   на  розподільному  щиту,  освітлення,

нагрівальних приладів, миття лабораторного посуду тощо.
                                       Додаток 1

                                      до п. 4.9 розділу 4

                                      Положення

ФОРМА

інвентарної книги

------------------------------------------------------------------

| N  |  Назва   |Інвентарний|Коли придбано|Кількість і|  Час і   |

|з/п | предмета |   номер   |             | вартість  | причина  |

|    |          |           |             |           | списання |

------------------------------------------------------------------

                                      Додаток 2

                                      до п. 4.10 розділу 4

                                      Положення                     

                              ФОРМА

                        матеріальної книги

------------------------------------------------------------------

| N  | Назва реактиву, |   Специфіка    |  Одиниці   | Наявність |

|з/п |    матеріалу    |    реактиву    |вимірювання |(за роками)|

|    |                 |   (чистота,    |            |           |

|    |                 | концентрація)  |            |           |

------------------------------------------------------------------

	ЗАТВЕРДЖЕНО 
                                      Наказ Міністерства освіти 
                                      і науки України 
                                      13.08.2007  N 730 
 


ПРАВИЛА 
               безпеки під час занять у навчальних 
      і навчально-виробничих майстернях навчальних закладів 
                системи загальної середньої освіти 
 

                1.Загальніположення 


1.1. Ці  Правила  встановлюють  вимоги  безпеки  і виробничої 
санітарії під  час  занять  у  навчальних  і  навчально-виробничих 
майстернях,  дільницях  і полігонах,  автодромах,  трактородромах, 
навчальних господарствах та інших навчально-виробничих підрозділах 
(далі - майстерні) навчальних закладів системи загальної середньої 
освіти і  поширюються  на  загальноосвітні,  позашкільні  та  інші 
навчальні  заклади  системи  загальної  середньої  освіти  (далі - 
навчальні заклади),  незалежно від  форм  власності  та  відомчого 
підпорядкування, у яких учні послідовно набувають первинні трудові 
уміння і навички виконання робіт під час трудового  і  виробничого 
навчання,  допрофесійної та професійної підготовки (далі - трудове 
навчання).

Ці Правила   є   обов'язковими   для   виконання   учасниками 
навчально-виховного  процесу:  учнями,  вихованцями;  викладачами, 
учителями,    майстрами    виробничого   навчання,   інструкторами 
виробничого  навчання  (далі  -  особи,  які   проводять   трудове 
навчання); керівниками навчальних закладів. 
1.2. Відповідно до Положення про організацію роботи з охорони 
праці  учасників  навчально-виховного  процесу   в   установах   і 
навчальних  закладах,  затвердженого наказом Міністерства освіти і 
науки України від 01.08.2001 N 563 (№ 0969-01 ), зареєстрованого в 
Міністерстві юстиції України 20.11.2001 за N 969/6160 (зі змінами) 
(далі - Положення про організацію роботи з охорони праці учасників 
навчально-виховного  процесу  в  установах і навчальних закладах), 
уведення в експлуатацію майстерень  навчального  закладу  під  час 
його  приймання  до  нового  навчального  року  проводить комісія, 
створена за наказом відповідного  органу  управління  освітою,  до 
якої входять представники обласного,  районного (міського) відділу 
освіти (залежно від  підпорядкування),  відповідної  профспілкової 
організації  галузі,  керівник  навчального  закладу,  а  під  час 
уведення в дію новоутворених або переобладнаних майстерень - також 
і  представники  відповідних  органів  державного нагляду (охорони 
праці,  пожежної  безпеки,   санітарно-епідеміологічного   нагляду 
тощо). 


1.3. Трудове   навчання   в  майстернях  навчальних  закладів 
проводиться відповідно до чинних навчальних програм,  затверджених 
Міністерством освіти і науки України. 

1.4. Неповнолітні  не  допускаються  до  виконання робіт,  що 
визначаються Переліком  важких  робіт  і  робіт  із  шкідливими  і 
небезпечними  умовами  праці,  на  яких забороняється застосування 
праці неповнолітніх,  затвердженим  наказом  Міністерства  охорони 
здоров'я України від 31.03.94 N 46,  зареєстрованим у 
Міністерстві юстиції України 28.07.94 за N 176/385. 


1.5. Відповідно до Граничних норм  підіймання  і  переміщення 
важких  речей  неповнолітніми,  затверджених  наказом Міністерства 
охорони  здоров'я  України  від  22.03.96  N  59  (  № 0183-96   ), 
зареєстрованих  у  Міністерстві    юстиції   України  16.04.96  за 
N 183/1208, перенесення важких речей неповнолітніми становить:

- під час короткочасної роботи:

для дівчат 14 років - 2,5 кг,  15 років - 6 кг,  16 років - 7 
кг, 17 років - 8 кг;

для юнаків 14 років - 5 кг,  15 років - 12 кг,  16 років - 14 
кг, 17 років - 16 кг;

- під час тривалої роботи:

для дівчат 15 років - 4,2 кг,  16 років - 5,6 кг,  17 років - 
6,3 кг;

для юнаків 15 років - 8,4 кг,  16 років - 11,2 кг, 17 років - 
12,6 кг.

Робота учнів  з  вантажами  не  повинна  становити  більш 1/3 
робочого часу.

До тривалої  роботи  з підіймання та переміщення важких речей 
учні віком до 15 років не допускаються. 


1.6. На учнів поширюються всі норми  і  правила,  установлені 
для  неповнолітніх  Кодексом законів про працю України ( 322-08 ), 
Законом  України  "Про  охорону  праці"  (   2694-12   ),   чинним 
законодавством України у сфері охорони здоров'я.

1.7. Під  час  робіт в майстернях з технічного обслуговування 
та  експлуатації  автотранспортних  засобів   слід   користуватися 
Правилами   з  охорони  праці  для  навчальних  закладів,  у  яких 
проводяться профільне навчання і  професійна  підготовка  учнів  з 
автосправи, затвердженими наказом Міністерства праці та соціальної 
політики  України   від   12.11.2002   N   57, зареєстрованими  в
Міністерстві  юстиції  України   13.12.2002 за 
N 967/7255. 


1.8. Вимоги безпеки під час  проведення  робіт  в  майстернях 
сільськогосподарського  профілю визначаються Правилами безпеки під 
час трудового навчання й літніх практичних робіт учнів X-XI класів 
загальноосвітніх   навчальних  закладів  у  сільськогосподарському 
виробництві, затвердженими наказом Комітету по нагляду за охороною 

праці  України  Міністерства  праці та соціальної політики України 
від 16.11.98 N 219 ( № 0793-98 ),  зареєстрованими  в  Міністерстві 
юстиції України 15.12.98 за N 793/3233. 
1.9. Розслідування нещасних випадків з учнями, що сталися під 
час проведення занять в майстернях,  проводиться у відповідності з 
Положенням про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися 
під  час  навчально-виховного  процесу  в   навчальних   закладах, 
затвердженим  наказом  Міністерства  освіти  і  науки  України від 
31.08.2001 N 616  (№ 1093-01  ),  зареєстрованим  у  Міністерстві 
юстиції  України  28.12.2001 за N 1093/6284  (зі  змінами) (далі - 
Положення про порядок розслідування нещасних випадків,  що сталися 
під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах). 
1.10. Ці  Правила можуть використовуватися під час проведення 
навчання в майстернях професійно-технічних навчальних закладів. 
1.11. Систематичний контроль за дотриманням вимог цих  Правил 
покладається  на керівників навчальних закладів,  місцевих органів 
управління освітою. 
2. Вимоги безпеки праці в навчальних майстернях 
2.1. Загальні вимоги

2.1.1. Майстерні навчального закладу використовуються під час 
проведення занять з трудового навчання і поділяються на:

навчальні майстерні  для трудового навчання молодших школярів 
віком 6-10 років (1-4 класи);

навчально-виробничі майстерні,  у  яких здійснюється трудове, 
допрофільне навчання і допрофесійна підготовка учнів 5-9 класів;

навчально-виробничі майстерні загальноосвітніх,  позашкільних 
та інших навчальних закладів системи  загальної  середньої  освіти 
для трудового і виробничого навчання та профільної,  допрофесійної 
і професійної підготовки учнів 10-12 класів.

2.1.2. Приміщення майстерень навчальних закладів,  розміщення 
в них обладнання і механізмів повинні відповідати вимогам:

ДБН В.2.2-3-97 "Будинки та споруди навчальних закладів";

Державних санітарних правил  і  норм  влаштування,  утримання 
загальноосвітніх     навчальних     закладів     та    організації 
навчально-виховного  процесу,  затвердженим  постановою  Головного 
державного  санітарного  лікаря  України  від  14.08.2001 № 63 
( №0063588-01 ) (далі - ДСанПіН 5.5.2.008-01);

Правил безпечної  експлуатації  електроустановок  споживачів, 
затверджених  наказом  Комітету  по  нагляду  за  охороною   праці 
Міністерства праці та соціальної політики України від 09.01.98 N 4 
(  z0093-98  ),  зареєстрованих  у  Міністерстві  юстиції  України 
10.02.98  за  N  93/2533  (далі  -  Правила безпечної експлуатації 
електроустановок споживачів).

2.1.3. Приміщення  для трудового навчання необхідно ізолювати 
від основних навчальних приміщень і розміщувати на першому поверсі 
в  окремих  блоках,  відсіках  будівлі  або  в  окремих будівлях з 

гардеробом і туалетом в них.

2.1.4. Не  дозволяється організація майстерень у підвальних і 
напівпідвальних приміщеннях.

2.1.5. Відповідно  до  ДСанПіН  5.5.2-008-01  ( v0063588-01 ) 
майстерні  повинні  бути  розраховані  на  13-15  робочих   місць, 
обладнаних верстатами, станками та іншим обладнанням.

2.1.6. Усі роботи,  що проводяться в  майстернях  навчального 
закладу,  повинні  бути  організовані  таким  чином,  щоб повністю 
унеможливити утворення вибухонебезпечних концентрацій газо-, паро- 
і  пилоповітряних  сумішей в об'ємі всього приміщення та в окремих 
робочих зонах.

2.1.7. Температура   поверхні   обладнання   і  технологічних 
трубопроводів,  до яких існує можливість доторкання учнів під  час 
проведення навчання,  не повинна перевищувати 45 град. С. За умови 
перевищення   такої   температури   слід  поверхні  обладнання  та 
трубопроводи    закривати   теплоізоляцією   або   розміщувати   в 
недоступних місцях (на висоті, поза робочою зоною тощо).

2.1.8. Елементи обладнання і апаратури майстерні,  які можуть 
бути  джерелом  небезпеки,  мають   бути   позначені   сигнальними 
кольорами,  а в небезпечних зонах приміщення майстерні встановлені 
знаки безпеки за ГОСТ 12.4.026-76 "ССБТ.  Цвета сигнальные и знаки 
безопасности".

2.1.9. У зв'язку  з  особливостями  педагогічного  процесу  і 
великою  фізичною  активністю  учнів під час роботи площа робочого 
місця на одного учня має бути  збільшена  на  25-40%  порівняно  з 
нормою площі робочого місця дорослого робітника.

Так, для навчання за професією токар  площа  на  одного  учня 
повинна  становити 6 кв.  м,  фрезерувальник і шліфувальник - 9-12 
кВ.м,     електрозварник - 7,5 кв.м, для слюсарів-інструментальників,

 складальників, ремонтників та інших - 4 кв. м.

2.1.10. Вимоги    безпеки    праці    під    час   роботи   з 
електрифікованим  інструментом  визначаються  Правилами  безпечної 
експлуатації електроустановок споживачів.

2.1.11. Розміщення та обладнання  інструментальних  кімнат  і 
складів   повинні   бути   найбільш  зручними  для  обслуговування 
навчально-виробничого  процесу  і   транспортування   інструмента, 
пристроїв, матеріалів і готової продукції.

2.1.12. Учні  забезпечуються  обладнанням  та   інструментами 
відповідно  до  Переліку  допоміжних засобів навчання та шкільного 
обладнання,  рекомендованого Міністерством освіти і науки  України 
(додаток 1).

Нестандартне саморобне обладнання,  яке не зазначене у  цьому 
Переліку, має відповідати вимогам безпеки праці, а саме:

- принцип  дії,  конструктивні  схеми,  елементи  конструкції 
повинні забезпечувати електро- і пожежну безпеку,

- у разі необхідності мати захисні огорожі,

- застосовувати засоби захисту в конструкції,

- монтаж   і   експлуатація,   ремонт   обладнання    повинні 
забезпечувати безпеку праці.

2.1.13. Склад для  зберігання  довгомірних  пиломатеріалів  і 
металів,  фанери  та  інших  матеріалів  треба розміщувати поряд з 
приміщенням, де виконуються роботи з деревиною, у торцевій частині 
будівлі  з  одним  виходом  безпосередньо  назовні  та  другим - у 
майстерню, що прилягає.

2.1.14. Проїзди  й  проходи  всередині майстерні повинні мати 
чітко визначені габарити,  окреслені білими лініями  або  показані 
знаками,  що  їх замінюють.  Не дозволяється захаращувати проходи, 
сходи й коридори.

2.1.15. Гардеробні  для зберігання верхнього одягу мають бути 
влаштовані окремо від гардеробних для зберігання домашнього  одягу 
та спецодягу.

2.1.16. Підлога  у  приміщеннях  майстерень   (дерев'яна,   з 
лінолеуму тощо) має бути теплою,  гладенькою,  неслизькою, зручною 
для  очищення,  а  також  задовольняти  експлуатаційні  вимоги  до 
приміщення.

2.1.17. Усі матеріали,  які використовуються при будівництві, 
реконструкції та оздобленні приміщень майстерень, настилу підлоги, 
повинні мати позитивний висновок  державної  санітарно-гігієнічної 
експертизи.

2.1.18. У приміщеннях,  де виконується робота з  кислотами  і 
лугами,   а   також   з  іншими  агресивними  речовинами  (солями, 
нафтопродуктами тощо), підлога має бути стійкою проти хімічної дії 
і не допускати адсорбції зазначених речовин.

2.1.19. Стіни мають  бути  покритими  фарбами  світлих  тонів 
жовтого,  блакитного,  бежевого,  зеленого кольорів; стелі, двері, 
віконні  рами  -  білі.  При  цьому  використовуються  фарби,   що 
створюють матову поверхню.

2.1.20. У майстернях мають  бути  встановлені  умивальники  з 
гарячим  водопостачанням та індивідуальними змішувачами,  щітками, 
милом і рушником або пристроями, що їх замінюють.

2.1.21. Майстерні,   обладнані  поза  територією  навчального 
закладу,  необхідно  забезпечувати   доброякісною   питною   водою 
відповідно  до  ДСанПіН 5.5.2.008-01 ( № 0063588-01 ).  Температура 
питної води повинна бути не нижчою як 8 град.  С і не вищою як  20 
град.  С.  Обов'язкова  установка  питних фонтанчиків або закритих 
баків з насадками.  Воду в баках треба міняти щоденно. Біля питних 
баків необхідний пристрій для стікання води.

2.1.22. У майстерні слід мати аптечку (додаток  2),  а  також 
інструкцію  з  надання першої (долікарської) допомоги,  де вказати 
адресу і телефон найближчої лікувально-профілактичної установи, що 
може   надати   медичну   допомогу.  Ця  інструкція  розробляється 
завідувачем  майстерні  відповідно  до   Правил   надання   першої
 
(долікарської)  допомоги  (додаток 3).  Учні мають бути обізнані з 
Правилами надання першої (долікарської) допомоги. 


2.2. Вимоги до освітлення, опалення і вентиляції

2.2.1. Відповідно  до  ДСанПіН  5.5.2.008-01  ( № 0063588-01 ) 
температура повітря в майстернях з обробки металу та деревини  має 
бути 16-18 град.  С,  інших майстернях - 17-20 град.  С,  відносна 
вологість повітря - 40-60%.

2.2.2. Природне  й штучне освітлення приміщень майстерень має 
задовольняти   вимоги,   передбачені   вимогами    СНиП    II-4-79 
"Естественное  и  искусственное  освещение"  та  ДБН В.2.5-28-2006 
"Природне і штучне освітлення".

2.2.3. Направленість основного світлового потоку в навчальних 
приміщеннях повинна бути з лівого боку  від  учня,  а  на  робочих 
місцях   у   навчально-виробничих   приміщеннях  -  відповідно  до 
технологічних вимог.

2.2.4. Найменша   освітленість  горизонтальних  поверхонь  на 
рівні 0,8 м від підлоги в приміщеннях повинна бути:

у майстерні з обробки металу і деревини:

при люмінесцентних лампах - 300 лк,  при лампах  розжарювання 
- 150 лк;

у швейній майстерні:

при люмінесцентних лампах - не менш  як  400  лк,  при лампах 
розжарювання - 200 лк;

у проходах майстерень - відповідно не менш як 100 і 50 лк (на 
підлозі).

2.2.5. Над  світловими  отворами  в  майстернях  з південною, 
західною   і   південно-західною   орієнтацією   вікон    потрібні 
сонцезахисні пристрої (жалюзі, козирки).

2.2.6. Шибки у вікнах треба очищати від пилу й бруду не рідше 
як  два  рази на рік,  а в приміщеннях із значним виділенням диму, 
пилу, кіптяви - у міру їх забруднення,  але не менш як чотири рази 
на рік.

2.2.7. Штучне   освітлення    допускається    загальне    або 
комбіноване (загальне плюс місцеве).  Застосовувати тільки місцеве 
освітлення не дозволяється.

2.2.8. Світильники   місцевого   освітлення   (з   будь-якими 
лампами) для приміщень  майстерень  повинні  мати  відбивачі,  які 
виготовлені з матеріалу,  що не просвічується,  із захисним кутом, 
не меншим як 30 град.

2.2.9. У   приміщеннях   майстерень,   коридорах  улаштовують 
аварійне освітлення,  що має створювати освітленість не меншу,  як 
0,3 лк на підлозі вздовж лінії основних проходів і на сходах.

відповідати   вимогам   правил  улаштування  електроустановок,  що 
затверджуються в установленому чинним законодавством порядку.

2.2.11. Приміщення  майстерень мають бути обладнані опаленням 
та вентиляцією.

2.2.12. Опалення     повинне     забезпечувати     рівномірну 
температуру,  можливість регулювання ступеня нагріву приміщення  і 
незалежного вмикання і вимикання опалювальних секцій.

2.2.13. Ворота і вхідні двері в  капітальних  стінах  повинні 
бути  утеплені.  Біля  воріт  і  дверей,  через  які  відбувається 
транспортування  матеріалів  і  виробів,  мають   бути   опалювані 
тамбури.

Двері повинні  мати  пристрої  для   примусового   закривання 
(пружини,  пневматичні  затвори  і т.  д.).  У воротах для проходу 
людей повинні бути хвіртки.

2.2.14. У    приміщеннях   майстерень   улаштовують   змішану 
вентиляцію (природну й механічну),  яка  забезпечує  повітрообмін, 
температуру  й  стан  повітряного середовища,  передбачені нормами 
ДСанПіН 5.5.2.008-01 ( v0063588-01 ).

2.2.15.  Граничнодопустима  концентрація  шкідливих речовин в 
повітрі  робочої  зони  майстерні не повинна перевищувати значень, 
указаних  в  ГОСТ 12.1.005-88 "ССБТ. Общие санитарно-гигиенические 
требования к воздуху рабочей зоны".

2.2.16. Незалежно  від  наявності  вентиляційних  пристроїв у 
віконних отворах мають бути фрамуги,  що  відчиняються,  або  інші 
пристрої  для  провітрювання:  для відчинення і регулювання фрамуг 
вікон слід мати зручні пристрої, якими керують з підлоги.

2.2.17. У  майстернях  з обробки металу і деревини вентиляція 
повинна забезпечувати повітрообмін 20 куб.  м/год.  на одну особу. 
Виробничі процеси,  що супроводжуються виділенням пилу, обладнують 
пристроями для його уловлювання і видалення.

2.2.18. Місцеві     відсмоктувачі    повинні    забезпечувати 
повітрообмін 250 куб.  м/год.   Повітрообмін місцевої витяжки  від 
клеєварки повинен становити 350 куб. м/год.

2.2.19. Вентиляційні пристрої повинні бути завжди справними і 
перебувати під постійним наглядом осіб, які відповідають за роботу 
вентиляції.

Вентиляційні установки  повинні  проходити планово-запобіжний 
ремонт,  періодичне технічне і санітарно-гігієнічне  випробування. 
Результати випробувань заносять до спеціального журналу. 


2.3. Вимоги з безпеки праці до обладнання

2.3.1. Усе обладнання майстерень має бути справним і  надійно 
закріпленим.

2.3.2. Обладнання й  механізми  повинні  мати  всі  необхідні 

надійно закріплені обмежувачі.

2.3.3. Розміщення обладнання (верстатів,  машин,  механізмів, 
верстаків  тощо)  має  відповідати  навчально-виробничому процесу, 
нормам розстановки  обладнання  й  умовам  його  роботи,  а  також 
забезпечувати безпечні умови навчання та праці учнів.

2.3.4. Складування матеріалів і деталей треба  виконувати  на 
спеціальних  місцях  так,  щоб  вони не захаращували проходів і не 
заважали вільному обслуговуванню.  Висота складування  матеріалів, 
заготовок  не  повинна бути більшою 1 м.  При складуванні потрібно 
забезпечувати стійкість складених предметів і  запобігати  падінню 
заготовок,   деталей   або   матеріалів.  Для  цього  застосовують 
спеціальні пристрої, стояки, прокладки, підкладки, підпори тощо.

2.3.5. Обладнання   майстерень   (установка   для  фарбування 
розпиленням,  апарат точкового зварювання тощо),  робочі місця для 
лиття  металів  і  термообробки  треба  встановлювати  в  окремому 
приміщенні   з   обов'язковим   влаштуванням   місцевих   витяжних 
відсмоктувачів.   Фарбувати   розпилюванням   необхідно  тільки  у 
витяжній шафі.

2.3.6. Передачі   (пасові,   канатні,  ланцюгові,  фрикційні, 
зубчасті тощо) повинні бути забезпечені  надійними  і  зручними  в 
експлуатації запобіжними захисними засобами і бути пофарбованими в 
сигнальні кольори відповідно  до  ГОСТ  12.4.026-76  "ССБТ.  Цвета 
сигнальные и знаки безопасности".

2.3.7. Передачі,  розміщені всередині обладнання і агрегатів, 
повинні   бути   закритими   з  усіх  боків.  Доступ  до  них  має 
здійснюватися  тільки  за  допомогою  пристроїв,  що  відчиняються 
(кришка, дверці тощо).

2.3.8. Подавальні валики й інші подібні пристрої повинні бути 
забезпечені  пристосуваннями,  що  запобігають  захопленню одягу і 
пальців працівника.

2.3.9. Устаткування,  пристрої та інструменти протягом усього 
періоду експлуатації  повинні  відповідати  вимогам  безпеки  ГОСТ 
12.2.003-91 "ССБТ. Оборудование производственное. Общие требования 
безопасности".

Обладнання і   механізми   майстерень   повинні  мати  тільки 
індивідуальні приводи. Передавання руху до обладнання трансмісіями 
в майстернях не дозволяється.

2.3.10. Оброблювані,  рухомі або обертові деталі,  вироби, що 
виступають за габарити обладнання,  повинні бути огороджені і мати 
стійкі підтримувальні пристрої.

2.3.11. Усе  верстатне  обладнання,  призначене  для  обробки 
крихких металів,  повинно мати захисні пристрої.  Під час  обробки 
матеріалів  з  утворенням  зливної  стружки  верстати повинні бути 
обладнані стружколамами. Фрезерні верстати для захисту від стружки 
повинні  мати  надійні  щитки  й ширми.  Стругальні верстати мають 
забезпечуватися стружкозбирачами.

2.3.12. Обладнання  треба  фарбувати  світлими  тонами одного 
кольору. Місця, що підлягають захисту, фарбують червоним кольором, 
який різко виділяється після зняття захисного засобу.

2.3.13. Справність і стан обладнання та його захисних засобів 
повинні  перевірятися  до  початку  роботи майстром,  інструктором 
виробничого навчання або вчителем, викладачем.

2.3.14. Пуск  і  зупинка обладнання і механізмів повинні бути 
цілком безпечними, а пускові пристрої - зручними для користування.

2.3.15. Пускові  пристрої  мають  забезпечувати  швидкість  і 
плавність вмикання з робочого  місця  і  повинні  бути  позбавлені 
можливості самовільно вмикатися.  Наявність кількох місць пуску не 
дозволяється.

2.3.16. Поблизу робочого місця вчителя,  викладача,  майстра, 
інструктора  виробничого  навчання  має  бути  рубильник   (кнопка 
"Стоп") вимикання всього обладнання майстерні.

2.3.17. Розміщення органів керування  (рукояток,  маховичків, 
кнопок) повинно бути зручним, безпечним для користування.

2.3.18. Кнопки  вмикання  будь-якого  обладнання  мають  бути 
заглиблені  на  3-5  мм,  а кнопки вимикання повинні виступати над 
панеллю не менш як на 3 мм і  мати  добре  видимий  напис  "Стоп". 
Колір кнопок вимикання - червоний.

2.3.19. Пусковий педальний пристрій, якщо він є, повинен мати 
захисний  засіб,  що  запобігає  випадковому вмиканню (від падіння 
предмета на педаль, несподіваного натискання тощо).

2.3.20. Прибирати стружки,  обрізки,  пил і бруд з обладнання 
слід тільки за  допомогою  крючків,  щіток  тощо  після  того,  як 
вимкнено   обладнання.   Без   використання  зазначених  пристроїв 
прибирати не дозволяється.

Застосовувати стиснене  повітря для здування ошурок і стружок 
не дозволяється.

2.3.21. Змащувати   частини   обладнання   треба  ретельно  і 
систематично згідно з відповідною інструкцією.  Система змащування 
забезпечується   пристроями,   що   запобігають  розбризкуванню  і 
розливанню мастил  (щітками,  збирачами,  листами,  піддонами),  і 
повинна бути безпечною в обслуговуванні.

2.3.22. Ремонтувати   обладнання   під   час   його    роботи 
забороняється.

2.3.23. Перед  ремонтом  обладнання  треба  його  вимкнути  з 
електромережі  і  привести  до такого стану,  при якому жодна його 
частина або вузол не могли б самостійно  рухатися.  Приводні  паси 
треба  зняти  з  шківів,  під  пускові  педалі потрібно підставити 
підкладки (колодки).

Біля пускових  пристроїв  і рубильників,  що підводять струм, 
вивішують попереджувальні плакати,  де зазначають,  що  обладнання 

ремонтується і пуск його заборонений.

Знімні частини  розміщують   на   заздалегідь   підготовлених 
місцях, міцно і стійко укладають з використанням підкладок, круглі 
деталі - із застосуванням підпор.

Для виконання  ремонтних  робіт  між  знятими деталями і біля 
обладнання,  що ремонтується,  залишають вільні проходи  і  робочі 
площі.

2.3.24. Перед   пуском   обладнання   після    ремонту    або 
налагодження  всі захисні засоби,  а також пристрої слід поставити 
на місце, міцно й правильно закріпити. Працівників, які є поблизу, 
повідомляють про початок роботи на відремонтованому обладнанні. 
3. Вимоги електробезпеки 
3.1. Електрообладнання   у   навчальних  приміщеннях  повинно 
відповідати вимогам Правил безпечної експлуатації електроустановок 
споживачів. 
3.2. Електрична частина  освітлювальних  установок  (напруга, 
виконання і захист освітлювальних мереж,  заземлення тощо) повинна 
відповідати  вимогам  правил  улаштування   електроустановок,   що 
затверджуються в установленому чинним законодавством порядку. 
3.3. Електропостачання робочих місць учнів  здійснюється  від 
розподільного  щита,  установленого  біля  робочого місця вчителя, 
викладача, майстра, інструктора виробничого навчання. 
3.4. На  лабораторних  столах  слід  установлювати  розетки з 
підводкою електроенергії напругою 12 В для виконання  лабораторних
 
робіт. 
3.5. До початку навчання особа,  яка проводить  це  навчання, 
повинна  навчити  учнів  правилам  електробезпеки  і  тільки після 
засвоєння їх учнями може допускати їх до роботи. 
3.6. У разі  виявлення  несправності  електрообладнання  слід 
негайно   припинити  роботу  і  повідомити  особу,  яка  проводить 
навчання. 
3.7. Усі роботи з електрообладнанням,  умикання  і  вимикання 
електроустановок,  заміна  електроламп,  уставка запобіжників тощо 
має виконувати особа з відповідним допуском з електробезпеки. 
4. Вимоги безпеки під  час  навчання  учнів  у  навчальних  і 
навчально-виробничих майстернях 
4.1. Робоче  місце  учня  повинно бути організоване так,  щоб 
запобігти будь-якому нещасному випадку. 
4.2. Робоче місце,  за необхідності проведення робіт  сидячи, 
обладнують  сидіннями  (приставними,  висувними  або  відкидними), 
якими учні можуть користуватися для відпочинку і виконання окремих 
операцій основної роботи. 
4.3. Робочі  місця  повинні   бути   обладнані   спеціальними 
пристроями:     тумбочками,     висувними     ящиками,     шафами, 
інструментальними   полицями   або   стелажами   для    зберігання 
інструмента,   захисних   окулярів,   креслень   тощо;  заготовки, 
інструмент  тощо,  які  зберігаються  на  стелажах,   не   повинні 
виступати за межі робочої площини стелажа. 
4.4. Інструмент слід зберігати в спеціальних інструментальних
 
ящиках,  шафах,  столиках біля обладнання, а в тих випадках, де це 
передбачено конструкцією машини, - всередині її. 
4.5. Початкові  роботи  необхідно  виконувати  під   наглядом 
майстра, інструктора виробничого навчання або вчителя, викладача. 
4.6. Усі пристрої (кондуктори,  ділильні  головки  тощо),  що 
застосовуються  на обладнанні,  повинні бути справними,  зручними, 
безпечними в експлуатації. 
4.7. Для безпечного  підіймання  агрегатів  і  механізмів  за 
допомогою    підіймальних   механізмів   необхідно   користуватися 
спеціальними захватами, які надійно їх утримують. 
4.8. Особи, які проводять навчання, мають право користуватися 
підіймально-транспортними     механізмами     для    знімання    і 
транспортування деталей і механізмів, якщо вони пройшли відповідне 
навчання  та  мають  посвідчення.  Залучати  до  цієї справи учнів 
забороняється. 
4.9. Навчальні   монтажні   роботи,    що    проводяться    з 
використанням   м'яких   припоїв,  не  дозволяється  виконувати  з 
використанням сплавів, що містять свинець. 
4.10. Учні  під  час  трудового  навчання,  а  також учителі, 
викладачі,  майстри,  інструктори  виробничого  навчання   повинні 
забезпечуватися справним   спецодягом,   спецвзуттям,  запобіжними 
пристроями відповідно до діючих для певного виду виробництва норм. 
4.11. Учні,  учителі, викладачі, майстри виробничого навчання 
під  час  трудового  навчання  повинні забезпечуватися спецодягом, 
спецвзуттям та іншими засобами індивідуального захисту  відповідно 
до   типових   норм,  що  затверджуються  в  установленому  чинним 
законодавством порядку.

Розміри спецодягу повинні відповідати зросту учнів. 
4.12. У випадку,  коли роботу на  металевих  поверхнях  треба
 
виконувати  в лежачому,  сидячому положенні або на колінах,  учням 
треба  видати  для  обов'язкового  користування  під  час   роботи 
спеціальні    мати    або    наколінники   з   матеріалу   низької 
теплопровідності. 
4.13. Інструмент  і   пристрої   в   лабораторіях   необхідно 
розміщувати  безпосередньо на робочому місці в тій кількості,  яка 
необхідна для виконання даного виду робіт. 
4.14. У разі  пересувного  робочого  місця  інструмент  треба 
розміщувати в спеціальному ящику або інструментальній сумці. 
5. Вимоги пожежної безпеки 

5.1. Для всіх приміщень майстерень  вимоги  пожежної  безпеки 
визначаються  Правилами  пожежної безпеки для закладів,  установ і 
організацій  системи   освіти   України,   затвердженими   наказом 
Міністерства  освіти  України  і  Головного  управління  Державної 
пожежної  охорони  Міністерства  внутрішніх  справ   України   від 
30.09.98  N  348/70  ( № 0800-98 ),  зареєстрованими в Міністерстві 
юстиції  України  17.12.98  за  N  800/3240  (зі  змінами) (далі - 
Правила  пожежної  безпеки  для  закладів,  установ  і організацій 
системи освіти України).

5.2. Усі навчальні та навчально-виробничі  майстерні  повинні 
бути     повністю     забезпечені     протипожежним    інвентарем, 
вогнегасниками,  ящиками з піском (не менш ніж по одному  ящику  в 

майстерні),  сигналами  та  іншим  обладнанням  у відповідності до 
Правил  пожежної  безпеки  для  закладів,  установ  і  організацій 
системи освіти України ( № 0800-98 ).

5.3. Легкозаймисті і вогненебезпечні матеріали (бензин,  гас, 
лак,  фарбу,  мастило  тощо) зберігають у спеціальних приміщеннях, 
місцях  і  пристроях  згідно  з  Правилами  пожежної  безпеки  для 
закладів,  установ   і    організацій   системи   освіти   України 
( № 0800-98  ).  Запас  цих матеріалів на робочому місці не повинен 
перевищувати потреби  в  них  робочого  дня;  при  цьому  залишати 
зазначені матеріали після роботи не дозволяється. 
6. Обов'язки  посадових  осіб щодо забезпечення охорони праці 
під час занять у майстернях навчального закладу 
6.1. Керівництво і відповідальність  за  організацію  охорони 
праці під час проведення навчання в майстернях навчального закладу 
покладається  на  його  керівника  відповідно  до  Положення   про 
організацію  роботи  з охорони праці учасників навчально-виховного 
процесу в установах і навчальних закладах ( № 0969-01 ). 


6.2. Керівник   навчального   закладу,  у  якому  проводиться 
навчання в майстернях:

створює здорові і безпечні умови для проведення занять;

наказом призначає  відповідальних   осіб,   які   зобов'язані 
контролювати  створення безпечних умов навчання та праці,  стежити 
за виконанням  учнями  цих  Правил  та  відповідних  інструкцій  з 
охорони праці на робочому місці в майстернях;

організовує роботу  щодо розроблення та затверджує інструкції 
з охорони  праці  (безпеки  життєдіяльності)  для  учнів  під  час 
навчання в майстернях;

організовує роботу   щодо   забезпечення   учнів    справними 
обладнанням та пристроями;

організовує проведення технічного обслуговування  та  ремонту 
обладнання в майстернях;

організовує один  раз  на   три   роки   навчання   учителів, 
викладачів,  майстрів,  інструкторів виробничого навчання з питань 
охорони праці,  безпеки  життєдіяльності  з  наступною  перевіркою 
знань  відповідно  до  Типового  положення  про порядок проведення 
навчання і перевірки знань з питань охорони  праці,  затвердженого 
наказом  Державного  комітету  з нагляду за охороною праці України 
від 26.01.2005 N 15 ( № 0231-05 ),  зареєстрованого в  Міністерстві 
юстиції  України  15.02.2005  за  N  231/10511,  та  Положення про 
організацію охорони праці учасників навчально-виховного процесу  в

установах і навчальних закладах ( № 0969-01 );

відповідно до Положення про  порядок  розслідування  нещасних 
випадків,   що  сталися  під  час  навчально-виховного  процесу  в 
навчальних закладах ( №1093-01 ), проводить розслідування нещасних 
випадків. 


6.3. Учителі,  викладачі,  майстри,  інструктори  виробничого 
навчання:

навчають учнів  безпечного  поводження  з наявним у майстерні 
обладнанням, а також безпечних методів виконання робіт;

забезпечують дотримання     вимог    безпечного    проведення 
навчально-виховного процесу;

несуть відповідальність  за  збереження обладнання майстерні, 
справність засобів пожежогасіння;

стежать за  своєчасним  проведенням технічного обслуговування 
та ремонту обладнання майстерні;

здійснюють навчання  та  інструктаж  учнів  з  охорони праці, 
безпеки  життєдіяльності  відповідно  до  Положення  про   порядок 
проведення  навчання  і  перевірки  знань з питань охорони праці в 
закладах,  установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих 
Міністерству   освіти   і  науки  України,  затвердженого  наказом 
Міністерства    освіти  і  науки  України  від  18.04.2006  N  304 
( № 0806-06  ),  зареєстрованого  в  Міністерстві  юстиції  України 
07.07.2006 за N 806/12680;

здійснюють першу   допомогу  у  разі  нещасних  випадків,  що 
сталися з учнями в майстерні.

Реєстрація інструктажів з охорони праці проводиться:

вступний - у журналі обліку навчальних (навчально-виробничих) 
занять на окремій сторінці за формою, що надається у додатку 4;

первинний на  робочому   місці   в   кожній   майстерні,   де 
проводиться  трудове  або  професійне  навчання,  - у спеціальному 
журналі (додаток 5);

первинний перед виконанням навчального завдання,  пов'язаного 
з використанням різних механізмів,  інструментів, матеріалів тощо, 
-  у  журналі  обліку  навчальних (навчально-виробничих) занять на 
сторінці про запис теми уроку, навчального заняття тощо. 


6.4. Навчання учнів проводиться відповідно  до  інструкцій  з 
охорони   праці,  які  розроблюють  учителі,  викладачі,  майстри, 
інструктори виробничого  навчання  навчальних  закладів  згідно  з 
Положенням  про розробку інструкцій з охорони праці,  затвердженим 
наказом Комітету по нагляду за охороною праці України Міністерства 
праці  та  соціальної   політики   України   від    29.01.98   N 9 
( № 0226-98  ),  зареєстрованим  у  Міністерстві  юстиції   України 
07.04.98 за N 226/2666. 
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ПЕРЕЛІК 
       допоміжних засобів навчання та шкільного обладнання, 
       рекомендованого Міністерством освіти і науки України 
 

Обробка металів 


ОБЛАДНАННЯ СПЕЦІАЛІЗОВАНЕ 


Верстати 


Верстат горизонтально-фрезерний    з    пристосуванням    для 
вертикального фрезерування

Верстат свердлильний настільний

Верстат токарно-гвинторізний

Верстат електрозаточний 


Верстаки

Верстак комбінований*

Верстак слюсарний з лещатами (довжина губок до 120 мм) 


ПРИЛАДДЯ 


Пристрої 


Приладдя універсальне для згинання листового металу і дроту

Плита розмічувальна 200х200х65 мм

Рихтувальна плита або наковальня

Прес для штампування

Піч муфельна

Електродриль з перфоратором (потужністю 750 Вт)

Ножиці електричні (потужністю 750 Вт)

Шліфувальна машинка кутова (потужністю 750 Вт)

Круг шліфувальний до шліфмашинки

Круг відрізний до шліфмашинки

Електрофарбопульт (потужністю 60-100 Вт.)

Пістолет заклепковий

Заклепки для заклепкового пістолета

Патрон свердлильний (для свердел 2-10 мм.) 


* Обладнання,  яке  необхідно   придбати   для   комбінованої 
майстерні замість слюсарних та деревообробних верстаків. 


ІНСТРУМЕНТИ 


Металообробні 


Лещата ручні

Лещата машинні (ширина губок 80 мм) з ручним приводом

Плашка (набір М3-М12)

Плашкотримач

Вороток

Мітчик (набір М3-М12)

Зубило слюсарне, ширина леза 10 мм

Зубило слюсарне, ширина леза 20 мм

Киянка для робіт із жерстю

Кернер

Кусачки

Молоток слюсарний, 150 г

Молоток слюсарний, 300 г

Молоток слюсарний, 600 г

Свердло спіральне (від 2 до 12 мм)

Свердло спіральне з твердосплавною напайкою (від 2 до 12 мм)

Фреза (набір з 6 фрез)

Різець токарний (набір з 10 різців)

Щітка кордова для чищення напилків, 270х60 мм

Надфілі (набір)

Напилок плоский, насічка 3, довжиною 250 мм

Напилок плоский, насічка 2, довжиною 400 мм

Напилок круглого перерізу, насічка 1

Напилок тригранний, насічка 3

Напилок квадратного перерізу, насічка 3

Напилок напівкруглий 200-500 мм

Ножиці ручні для різання жерсті

Ножиці по металу важільні шкільні

Рамка ножівочна

Полотно ножівочне

Пензлик для фарбування

Інструменти для виконання чеканки

Інструментидлягравірування 


ЕЛЕКТРОМОНТАЖНІРОБОТИ 


Приладитапристосування 


Універсальний вимірювальний  пристрій  для  вимірюванн

сили 
струму, напруги, опору

Індикатор

Електричний лічильник

Випрямлячі з вихідною напругою 12 В, 24 В, 36 В

Плитка електрична лабораторна

Стіл для па
Електропаяльни(ізнаборомматеріалів)потужністю7т 


ІНСТРУМЕНТИ 


Круглогубці

Пінцет

Пристосування для зняття ізоляції

Ніж монтажний

Викрутки

Бокоріз 


Обробка деревини 


ОБЛАДНАННЯ СПЕЦІАЛІЗОВАНЕ 


Верстати 


Верстат токарний для обробки деревини

Верстат електрозаточний

Верстат настільний свердлильний (діаметр свердла до 18 мм)

Верстатнастільнийфуговально-пильний 


Верстаки

Верстакстолярнийодномісний 


ПРИЛАДДЯ 


Пристрої 


Персональний комп'ютер учителя

Мультимедійна дошка

Коловорот

Стусло

Стусло універсальне

Зшивач (для скріпок шириною 6 мм)

Скріпки шириною 6 мм

Інструмент для розведення зубів пилок

Струбцина

Дриль ручна з патроном до 10 мм

Електродриль (потужністю не менше 500 Вт)

Прилад для визначення механічних властивостей 
матеріалів

Пилка електрична дискова (потужністю 1400 Вт)

Лобзик електричний (потужністю не менше 750 Вт)

Пилка для електролобзика (5 пилок)

Рубанок електричний (потужністю не менше 750 Вт)

Електрофрезер (потужністю не менше 800 Вт)

Фрези до електрофрезера (5 фрез)

Електрошліфувальна машинка стрічкова

Шліфувальна стрічка для електрошліфувальної машинки

Електрошабер (потужністю 180 Вт)

Стамески для електрошабера (13, 14, 15 мм)

Електрофарбопульт (потужністю 60-100 Вт)

Дельташліфмашинка (потужністю не менше 240 Вт)

Шліфаркуші до дельташліфмашинки (комплект)

Вібраційна шліфувальна машинка (потужністю 500 Вт)

Шліфаркуші до віброшліфмашинки (комплект)

Ножівка електрична (потужністю 750 Вт)

Пилки для ножівки електричної (5 пилок)

Електровипалювач

Подовжувач електричного кабелю (6 м, 10 м)
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ПЕРЕЛІК ОРІЄНТОВНИЙ 
         медикаментів, перев'язувальних засобів і приладь 
            для аптечки майстерні навчального закладу 

1. Бинт стерильний і нестерильний - по 1 шт.

2. Серветки стерильні - 1 уп.

3. Вата гігроскопічна (у банці з притертою пробкою) - 50 г.

4. Спирт етиловий - 30-50 мл.

5. Мазь від опіків (з анестезіном тощо) - 1 уп.

6. Перманганат калію - 15-20 г.

7. Йодна настоянка - 1 фл.

8. Розчин борної кислоти 5%-ний спиртовий - 1 фл.

9. Розчин оцтової кислоти 2%-ний - 100-150 мл.

10. Розчин аміаку 10%-ний - 1 фл.

11. Валідол - 1 уп.

12. Вазелін борний - 1 уп.

13. Розчин пероксиду водню 3%-ний - 50 мл.

14. Активоване вугілля в таблетках - 4 уп.

15. Сульфацил натрію 30%-ний у тюбиках по 1,5 мл - 5 шт.

16. Сода питна - 1 пачка.

17. Ножиці медичні - 1 шт.

18. Пінцет - 1 шт.

19. Клей БФ-6 (або лейкопластир) - 25 мл.

20. Джгут -1 шт. 


Комплектування аптечки   й  складання  інструкції  з  надання 
першої (долікарської) допомоги роблять за погодженням з персоналом 
медпункту навчального закладу.

Відповідальність за наявність медикаментів,  перев'язувальних 
засобів,   а  також  за  належний  стан  аптечки  покладається  на 
завідувача майстернею.

Контроль за станом аптечки здійснює персонал медпункту. 
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ПРАВИЛА 
              надання першої (долікарської) допомоги 
Під час проведення занять в навчальних і навчально-виробничих 
майстернях можливі травми,  пошкодження. У всіх випадках травм або 
пошкоджень необхідно звернутися до лікувальної  установи.  Надання 
першої  (долікарської)  допомоги  потерпілому  дозволить полегшити 
стан і зменшити термін післятравмового періоду реабілітації. 
Удари, розтяги

Унаслідок удару  об  твердий  предмет  або   падіння   можуть 
пошкодитись м'які тканини, розтягнутися зв'язки. Це проявляється у 
вигляді  припухлості,  синця  у  місці  удару.  Щоб  надати  першу 
допомогу,  треба створити спокій пошкодженій ділянці й покласти на 
неї 3-4 рази  холод  (щоразу  на  1  годину  з  інтервалами  15-20 
хвилин).

У разі   удару   носа,   що  супроводжується  кровотечею,  не 
дозволяється сякатися.  Голову слід  нахилити  вперед,  затиснувши 
крила носа пальцями на 10-15 хв.

За умови удару  голови  треба  забезпечити  спокій.  Під  час 
транспортування  постраждалого  слід покласти на спину,  підклавши 
під голову подушку або м'яку тканину.  Не можна дозволяти учневі з 
такою травмою самостійно йти в лікарню. 


Переломи, вивихи

Основними ознаками перелому є різкий біль, що посилюється при 
спробі  рухатися,  припухлість,  що поступово збільшується у місці 
пошкодження,  деформація.  Діагноз перелому може встановити тільки 
лікар.

У разі вивиху відбувається зміщення з'єднаних кісток.

Якщо є  підозра  на  вивих,  перелом,  підвивих,  розтягнення 
зв'язок,  не можна пробувати вправляти, тягти за пошкоджене місце. 
Необхідно  створити  максимальний спокій,  нерухомість пошкодженої 
частини тіла за допомогою транспортної шини - твердого  матеріалу, 
обгорнутого в м'яку тканину. Шину треба прибинтувати так, щоб вона 
захоплювала суглоби нижче і вище від  місця  пошкодження.  У  разі 
перелому  кісток  гомілки  укладають  дві  шини  із  зовнішнього і 
внутрішнього боків ноги від стопи до верхньої третини стегна.

У разі   перелому   стегна   одну   шину   розміщують  уздовж 
зовнішнього боку від пахвової западини пошкодженого боку до стопи, 
а  другу  - уздовж внутрішнього боку від паху до стопи.  Шини туго 
прибинтовують до ноги бинтами або рушниками в  3-4  місцях.  Стопу 
фіксують тугою пов'язкою.

У разі перелому руки,  ключиці або вивиху кісток у  плечовому 
або  ліктьовому  суглобі  руку притискують до тулуба,  закріплюють 
пов'язкою. 
Поранення

Під час  надання  першої  допомоги у разі поранення необхідно 

зупинити  кровотечу,  накласти  стерильну  пов'язку  і   доставити 
потерпілого до лікаря.

Той, хто надає допомогу при пораненні, повинен з милом помити 
руки,  а  якщо  це  неможливо - намазати пальці йодною настоянкою. 
Доторкуватися до рани навіть вимитими руками не  дозволяється.  Не 
дозволяється обмивати рану водою.

При незначних порізах рану  обробляють  йодною  настоянкою  і 
накладають  марлеву пов'язку,  яка захищає організм від мікробів і 
сприяє швидкому зсіданню крові.

При пораненні  склом  або  іншим  предметом  рану  промивають 
великою  кількістю  дистильованої  води  або  тампоном,   змоченим 
етиловим  спиртом  або розчином пероксиду водню;  виймають осколки 
скла і знову промивають рану спиртом або розчином пероксиду водню. 
Якщо рана забруднена,  бруд видаляється тільки навкруги,  але ні в 
якому  разі  не  з  глибинних  шарів  рани.  Шкіру  навколо   рани 
обробляють  йодною  настоянкою  або  розчином брильянтової зелені, 
перев'язують і звертаються в медпункт.

У разі  кровотечі  у  вигляді крапель або рівної струмини під 
тиском судину, яка кровоточить, потрібно притиснути до кістки вище 
від  місця  поранення,  а  якщо це кровотеча на руці або нозі,  то 
після цього максимально зігнути кінцівку в суглобі та  забинтувати 
його в  такому  положенні.  Потім накладають джгут на 5-10 см вище 
від рани,  під  джгут  необхідно  підкласти  тканину  або  марлеву 
пов'язку,  а також записку про час його накладання. Джгут не можна 
залишати на кінцівці довше ніж 1,5 год. 
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РЕЄСТРАЦІЯ 
              вступного інструктажу з охорони праці 
      для учнів, вихованців під час трудового і професійного 
               навчання в журналі обліку навчальних 
                  (навчально-виробничих) занять 
 
------------------------------------------------------------------

|  N |  Прізвище,  |   Дата   |Прізвище, |        Підпис         |

|з/п |  ім'я, по   |проведення| ім'я, по |-----------------------|

|    |батькові     |інструк-  |батькові  |особи, яка|особи*, яку |

|    |особи, яку   |тажу      |особи, яка|проводила |інструктують|

|    |інструктують |          |проводила |інструктаж|            |

|    |             |          |інструктаж|          |            |

|----+-------------+----------+----------+----------+------------|

|  1 |      2      |    3     |    4     |    5     |      6     |

------------------------------------------------------------------ 


* Учні  розписуються у журналі інструктажу,  починаючи з 9-го 
класу. 
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                                      закладів системи загальної 
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Титульний аркуш журналу 


________________________________________________ 
                       (навчальний заклад) 
 


ЖУРНАЛ 
            реєстрації інструктажів учнів, вихованців 
                з охорони праці на робочому місці 

____________________________________________________ 
               (майстерня, навчальна дільниця тощо) 
 


Розпочато __________________ 20___ р. 


Закінчено __________________ 20___ р. 


Формат А4 (210 х 297)

---------------------------------------------------------------------------------

| N |Дата    |Прізвище,|Клас,|Вид        |Причина  |Прізвище, |     Підписи     |

|з/п|прове-  |ініціали |група|інструк-   |проведен-|ініціали  |                 |

|   |дення   |особи,   |тощо |тажу       |ня       |особи, яка|-----------------|

|   |інструк-|яку      |     |(первинний,|позапла- |інструктує|особи*, |особи,  |

|   |тажу    |інструк- |     |позаплано- |нового   |та        |яку     |яка     |

|   |        |тують    |     |вий,       |або      |перевіряє |інструк-|інструк-|

|   |        |         |     |цільовий), |цільового|знання    |тують*  |тує     |

|   |        |         |     |назва та   |інструк- |          |        |        |

|   |        |         |     |номер      |тажу     |          |        |        |

|   |        |         |     |інструкції |         |          |        |        |

|---+--------+---------+-----+-----------+---------+----------+--------+--------|

| 1 |    2   |    3    |  4  |     5     |    6    |    7     |    8   |    9   |

--------------------------------------------------------------------------------- 


* Учні розписуються у журналі інструктажу,  починаючи з  9-го 
класу. 
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У Г О Д А


про  повну  індивідуальну  відповідальність

(найменування  підприємства,  установи,  організації)


керівник  або  заступник  


керівника  підприємства,  


установи,  організації  ______________________________________________


                                       (посада,  прізвище,  ім’я,  по  батькові)

________________________________________________________________,


    що  іменується  надалі  “адміністрація”,  виступаючи  від  імені  підприємства,  установи,  організації,  з  одного  боку,  та  працівник


_________________________________________________________________,


(прізвище,  ім’я,  по  батькові)


    що  іменується  надалі  “працівник”,  з  другого  боку,  уклали  угоду  про  таке:


1. Працівник,  що  займає  посаду__________________________________


                                                          (найменування  посади)


     або  виконує  роботу ___________________________________________,


                                 (найменування  роботи)


     що  безпосередньо  пов’язана  зі  зберіганням  (обробкою,  відпусканням  або  застосуванням  у  процесі  виробництва)  переданих  йому  матеріальних  цінностей,  бере  на  себе  повну  відповідальність  за  забезпечення  повної  схоронності  довірених  йому  підприємством,  установою,  організацією  матеріальних  цінностей  й  у  зв’язку  із  зазначеним  бере  на  себе  обов’язок:


а)  дбайливо  ставитися  до  переданих  йому  для  зберігання  або  інших  цілей  матеріальних  цінностей  підприємства,  установи,  організації  та  вживати  заходів  щодо  запобігання  їх  ушкодженню;


б)  своєчасно  повідомляти  адміністрацію  підприємства,  установи,  організації  про  всі  обставини,  що  загрожують  забезпеченню  схоронності  довірених  йому  матеріальних  цінностей;


в)  вести  облік,  складати  та  надавати  у  встановленому  порядку  товарно-грошові  та  інші  звіти  про  пересування  та  залишки  довірених  йому  матеріальних  цінностей;


г)  брати  участь  в  інвентаризації  довірених  йому  матеріальних  цінностей.


2. Адміністрація  бере  на  себе  обов’язки:


а)  створювати  працівникові  умови,  необхідні  для  нормальної  праці  та  забезпечення  повної  схоронності  довірених  йому  матеріальних  цінностей;


б)  ознайомити  працівника  з  чинним  законодавством  про  матеріальну  відповідальність  робітників  та  службовців  за  збитки,  завдані  підприємству,  установі,  організації,  а  також  діючими  інструкціями,  нормативами  та  правилами  зберігання,  приймання,  обробки,  продажу,  перевезення  або  застосування  в  процесі  виробництва переданих  йому  матеріальних  цінностей;


в)  здійснювати  у  встановленому  порядку  інвентаризацію  матеріальних  цінностей.


3. У  разі  незабезпечення  через  провину  робітника  схоронності  довірених  йому  матеріальних  цінностей,  встановлення  розміру  збитків,  яких  зазнало  підприємство,  установа,  організація,  та  їх  відшкодування  здійснюється  відповідно  до  чинного  законодавства.


4. Працівник  не  несе  матеріальної  відповідальності,  якщо  збитків  було  завдано  не  через  його  провину.


5. Дія  цієї  угоди  розповсюджується  на  весь  час  роботи  із  довіреними  працівникам  матеріальними  цінностями  підприємства,  установи,  організації.


6. Дана  угода  складена  в  двох  примірниках,  з  яких  один  знаходиться  в  адміністрації,  а  другий – у  робітника.


Підписи  сторін:


“адміністрація”


___________________(_____________________)


“______”___________________200___р.


“працівник”


____________________(_____________________)


“______”___________________200___р.
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