
Здравствуйте, уважаемые коллеги!

Наше краткое Руководство поможет Вам начать использовать такой инструмент 
общения и обучения, как Вебинар. 

Вебинар - (онлайн-семинар, веб-конференция) – это интерактивный 
семинар или конференция, проводимые через Интернет в режиме 
реального времени, участники которого географически удалены друг от 
друга, при этом каждый находится у своего компьютера. Общение 
происходит на общей виртуальной площадке –комнате для проведения 
вебинара.

Чтобы стать участником вебинара и извлечь из этого пользу – потратьте немного 
времени и ознакомьтесь с данным Руководством.

Итак, Вы заинтересованы, нас об этом известили… что дальше?



Письмо-приглашение на вебинар

Для участия в вебинаре «Интершколы» мы отправим Вам приглашение на ваш е-
мейл.

Вы получите письмо от пользователя  do-not-reply@isfond.org с таким названием 
Invitation to an openmeetings Event : (далее идет название вебинара).

Например, тема вебинара, на который Вы приглашены, звучит так «Вебинар о 
вебинаре». В таком случае в теме письма будет написано: 
Invitation to an openmeetings Event : Вeбинар о вебинаре.

Открыв это письмо, Вы увидите следующий текст:

OpenMeetings: Приглашение
Сообщение пользователю: Алексей Логинов
Текст сообщения: Invitation to an openMeetings Event : Вебинар о вебинаре, 
, Start : Wed Sep 01 15:00:00 EEST 2010, End : Wed Sep 01 16:00:00 EEST 2010

Начало: 15:00 - Конец: 16:00

Для того, чтобы принять участие в совещании, нажмите на следую ссылку:
Нажмите здесь для того, чтобы войти в комнату совещаний

Если не удаётся перейти по ссылке, скопируйте этот URL в браузер:
http://meetings.isfond.org/?lzproxied=solo&invitationHash=4426e95ebb25bd80b16c850200c9f412

Из данного письма следует, что Вы приглашены на вебинар, который состоится 1 
сентября с 15.00 до 16.00. 

Внимание!!! В другой день или в этот день, но «до» или «после» указанного 
времени, ссылка работать не будет.

Время начала вебирана

Дата проведения вебинара (месяц, число)

Время окончания вебинара

http://meetings.isfond.org/?lzproxied=solo&invitationHash=4426e95ebb25bd80b16c850200c9f412
http://mail.rambler.ru/mail/compose.cgi?enc=UTF-8&mailto=do-not-reply@isfond.org


Вход в комнату вебинара

В указанное время Вам надо открыть ранее полученное письмо-приглашение 
на вебинар и нажать на ссылку для прямого доступа в комнату данного вебинара.

OpenMeetings: Приглашение
Сообщение пользователю: Алексей Логинов
Текст сообщения: Invitation to an openMeetings Event : Вебинар о вебинаре, , Start : Wed Sep 01 
15:00:00 EEST 2010, End : Wed Sep 01 16:00:00 EEST 2010

Начало: 15:00 - Конец: 16:00

Для того, чтобы принять участие в совещании, нажмите на следую ссылку:
Нажмите здесь для того, чтобы войти в комнату совещаний

Если не удаётся перейти по ссылке, скопируйте этот URL в браузер:

http://meetings.isfond.org/?lzproxied=solo&invitationHash=4426e95ebb25bd80b16c850200c9f412

                                                
Запасной вход в комнату вебинара.

 

ВНИМАНИЕ!
Если Вы увидели это окно, значит время 
работы ссылки ещё не наступило или уже 
закончилось. 
Помните, по этой ссылке Вы перейдёте в 
комнату вебинара только в тот день и в 
то время, которое указано в Вашем 
письме-приглашении!

Переход в комнату вебинара 
(работает только в 
указанное время)

Скопируйте эту ссылку и вставьте в 
адресную строку браузера.

http://meetings.isfond.org/?lzproxied=solo&invitationHash=4426e95ebb25bd80b16c850200c9f412


Установка необходимых дополнительных программ

При переходе в комнату вебинара программа проверит, установлена ли у вас 
последняя версия. Если нет, то браузер предложит установить обновление. 
Соглашайтесь , никакого вреда от этого не будет, а иначе участвовать в вебинаре 
вы не сможете.

Внимание! Если в процессе установки программа попросит закрыть 
браузер – соглашайтесь, браузер после завершения установки 
автоматически откроется.

Нажимайте на кнопку «Установить требуемые плагины». В следующем окне вы 
увидите доступные для загрузки плагины – нажимайте кнопку 
«Далее >». 

Начнётся процесс загрузки Adobe Flash Player. 



После загрузки этого плагина, автоматически запускается программа установки

В этом окне поставьте галочку “Мною прочитаны и приняты условия 
лицензионного соглашения” и нажмите – Установка

Начнётся процесс установки Adobe Flash Player.

После завершения установки нажмите кнопку «Готово»



Теперь всё готово для участия в вебинаре.
Если в ходе установки Adobe Flash Player вы случайно закрыли окно браузера, 
зайдите ещё раз в письмо-приглашение и нажмите ссылку для перехода в комнату 
вебинара. 
Вы увидите процесс загрузки основных данных

После загрузки Вы войдёте в окно вебинара. В первую очередь необходимо 

установить язык интерфейса (русский), затем нажать кнопку Отправить.

Перед Вами откроется окно Настройка теста.



В этом окне Вам необходимо настроить свою веб-камеру (если она есть), 

микрофон и наушники или колонки. 

Нажмите кнопку Аудио/видео тест для тестирования своего оборудования. При 

этом программа в течении короткого отрезка времени будет записывать ваш видео и 

аудиопоток. После завершения записи Вы сможете её послушать и посмотреть, 

чтобы понять, как настроены ваш микрофон и вебкамера.  Для этого нажмите 

кнопку «Проиграть», которая появится в этом окне.

Если вы довольны результатом работы оборудования - нажимайте кнопку «К 

конференции"» и переходите в комнату для вебинаров.

Она будет иметь следующий вид:

Щёлкнув по стрелочке, Вы 
развернёте окно чата



Настройка необходимых параметров

В списке участников вебинара Вы увидите свой е-мейл. Установите на него 
указатель мышки, щелкните правой клавишей мышки, в появившемся меню 
выбираем пункт “Параметры”

В появившемся меню настраиваем все закладки как указано на картинках:

Закладка «Конфиденциальность»

Закладка «Монитор»

Закладка «Локальное хранилище»

 
Закладка «Микрофон»

Выбрать пункт  
”Разрешить”

Отметить пункт 
”Запомнить”

Отметить пункт 
”Включить 
аппаратное 
ускорение”

Выставить 
максимальный размер 
кэш-памяти. Крайнее 

правое положение 
«Без ограничений»

Настоить уровень 
микрофона



Завершение настроек параметров

Первоначальные настройки параметров вебинара произведены.

Если Вы всё сделали правильно, то на вашем экране будет видна комната вебинара, 
в наушниках или колонках слышен голос выступающего, а если модератор даст Вам 
возможность, Вы сможете говорить в микрофон, и Вас услышат остальные 
участники вебинара.

Если вы не слышите модератора, воспользуйтесь чатом внизу окна комнаты 
вебинара. Попросите модератора помочь вам с настройками.

PS. Если во время вебинара у вас прервался аудио или видео- 
поток, или аудиопоток не соответствует видео - не 
волнуйтесь. Произведите синхронизацию аудио/видео. Для 
этого щёлкните левой кнопкой мыши по кнопке 
«Синхронизировать аудио/видео» на панели с е-мейлом 
выступающего. 
Если и это не помогло - закройте браузер и по-новому войдите в 
комнату вебинаров, воспользовавшись прежней ссылкой.

Желаем удачи! Всё у вас получится !

Отметить пункт
”Уменьшить эхо”

Закрыть окно 
параметров


