ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом  Сімферопольського РЦОЯО

від 21.10.11р.  № 141
ПРАВИЛА РЕЄСТРАЦІЇ 

учасників пробного тестування  2012 року
 в Автономній Республіці Крим, м. Севастополі та Херсонській області 
1. Загальні положення

1.1. Ці правила розроблено відповідно до Закону України «Про захист персональних даних», п. 5-1. Переліку платних послуг, які можуть надаватися навчальними закладами, іншими установами та закладами системи освіти, що належать до державної та комунальної форми власності (Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.10р. № 796 зі змінами, внесеними згідно з Постановами Кабінету Міністрів України від 12.10.10р. № 939 та від 01.06.11р. .№ 575), наказів Міністерства освіти і науки України від 29.05.08р. № 479 «Про затвердження Положення про проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання навчальних досягнень випускників навчальних закладів системи загальної середньої освіти», від 22.12.10р. № 1264 «Про розподіл областей для обслуговування регіональними центрами оцінювання якості освіти», наказу Українського центру оцінювання якості освіти від 17.10.11р. № 92 «Про проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання  у 2012 році».

1.2.  Правила визначають процедуру та умови проведення реєстрації осіб, які мають намір взяти участь у пробному тестуванні, яке відбудеться 24 та 31 березня 2012 року. 

2. Умови проведення реєстрації

2.1. Для того щоб мати можливість зареєструватися у пробному тестуванні, потрібно бути зареєстрованим користувачем розділу «Пробне тестування-2012» на офіційному сайті Сімферопольського РЦОЯО www.crimeatest.org.ua. Для цього необхідно ознайомитися з нормативно-правовими документами, які регулюють проведення пробного тестування, внести окремі особові дані, які в подальшому будуть використовуватися під час реєстрації на пробне тестування:
- дата народження;
- тип документа, що посвідчує особу;

- дані про фактичне місце постійного проживання (поштовий індекс, область, район, тип та назва населеного пункту, вулиця, номер будинку та номер квартири);

- дані для зворотного зв’язку  (контактний стаціонарний та/або мобільний телефони, контактна електронна адреса, за допомогою яких можна зв’язатися з учасником пробного тестування).

Крім того, з метою постійного зв'язку із регіональним консультантом при реєстрації не забудьте внести в графу "Номер консультанта-реєстратора" наступні цифри 10546. 

Підсумком реєстрації у розділі «Пробне тестування-2012» є отримання особистого логіна та пароля.

Реєстрацію в розділі «Пробне тестування-2012» можна буде здійснити з 00.00 1 листопада 2011 року до 24.00 30 листопада 2011 року.
2.2. Повна реєстрація на пробне тестування з відповідного предмета здійснюється виключно за підсумком отримання Сімферопольським РЦОЯО реєстраційних документів та за умови сплати вартості його проведення, яка відповідає калькуляції витрат на проведення тестування  з одного предмета для одного учасника, затвердженої Сімферопольським РЦОЯО (84 грн. 00 коп.).
2.3. Реєстрація учасників пробного тестування на відповідний предмет включає в себе п’ять етапів:

перший – авторизація в розділі «Пробне тестування-2012» за допомогою особистого логіна та пароля;

другий – первинна реєстрація на відповідний предмет тестування, друк реєстраційної картки-заяви та квитанції (на кожен предмет треба заново заходити в розділ!!!) ;
третій – сплата послуг із проведення пробного тестування шляхом переказу коштів на рахунок Сімферопольського РЦОЯО  відповідно до квитанції та направлення комплекту реєстраційних документів до Сімферопольського РЦОЯО;
четвертий – перевірка факту остаточної реєстрації на сайті та отримання від Сімферопольського РЦОЯО поштою сертифіката для участі у пробному тестуванні;

п’ятий – друк запрошення для участі в пробному тестуванні.

2.4. Реєстрація на кожний предмет здійснюється окремо в будь-який час, в період, відведений на її проведення, але з використанням одного облікового запису в підрозділі «Пробне тестування-2012» офіційного сайта Сімферопольського РЦОЯО (за допомогою одного й того ж самого логіна з відповідним паролем). 

2.5. Особа має можливість обрати необмежену кількість предметів для проходження пробного тестування (від 1 до 12), але з урахуванням того, що пробне тестування відбуватиметься в 2 сесії тестування, зареєструвавшись на проходження пробного тестування з двох або більше предметів, тестування з яких проходять під час однієї сесії, учасник зможе фактично взяти участь в одному з них, але матиме можливість отримати повний комплект тестових матеріалів з інших предметів, які проходили під час тієї ж самої сесії, за умови оплати послуги учасником пробного тестування за їх проведення.
Таким чином, під час реєстрації обов’язково потрібно враховувати графік проведення пробного тестування:
1-а сесія (24.03.12р.) – українська мова і література, англійська, німецька, французька, іспанська мови, біологія, фізика;

2-а сесія (31.03.12р.) – математика, історія України, хімія, географія, російська мова.
2.6. Реєстрацію можна здійснити на сайті Сімферопольського РЦОЯО особисто. У разі обмежень щодо доступу до мережі Інтернет, можна скористатися послугами консультанта-реєстратора за попередньою домовленістю (відділ освіти, вул. Карла Маркса,6, тел. 4-24-33 Пашкевич Т.В.) 

2.7. У разі здійснення реєстрації за допомогою консультанта-реєстратора потрібно надати йому інформацію про окремі особові дані, що зазначені у п. 2.1. цих правил, та про перелік предметів із зазначенням мов складання.
2.8. Абітурієнти можуть отримувати консультаційні послуги щодо реєстрації та участі у пробному тестуванні, здійснювати оперативну взаємодію із Сімферопольським РЦОЯО через консультантів реєстраторів для вирішення проблемних питань, які можуть виникати на різних етапах підготовки та участі у пробному тестуванні, тому обов’язковим є  внесення в графу "Номер консультанта-реєстратора" наступні цифри 10546. Контактні дані консультанта-реєстратора будуть відображатися на персональних сторінках зареєстрованих осіб.
2.9. У разі неучасті особи в пробному тестуванні сплачені кошти не повертаються. Ця особа має право отримати комплект тестових матеріалів (тестовий зошит, бланки відповідей, інформацію з правильними відповідями) після 20 квітня 2012 року безпосередньо в консультанта-реєстратора або у Сімферопольському РЦОЯО (м. Сімферополь, вул. Семашка, 15). 
3. Реєстрація особи на пробне тестування з відповідного предмета.
3.1. Перший етап – авторизація в розділі «Пробне тестування-2012».

3.1.1. Особи, які зареєстровані в підрозділі «Пробне тестування-2011», за допомогою особистих логіна і пароля, повинні авторизуватися в цьому розділі та обрати необхідний навчальний предмет.
3.1.2. Спочатку на персональних сторінках з кожного предмета буде розміщено статус особи «Ви не реєструвалися для проходження пробного тестування з даного предмета тестування».

3.2. Другий етап – первинна реєстрація на відповідний предмет.
3.2.1.Можливість здійснити первинну реєстрацію буде надано в період з 00.00 1 листопада 2011 року до 24-00 30 листопада 2011 року.

3.2.2. Під час первинної реєстрації на сторінці з відповідного предмета потрібно обрати:

- місце проходження пробного тестування з цього предмета з переліку міст Автономної Республіки Крим (та м. Севастополь), Херсонської області, в яких будуть створені пункти пробного тестування, тобто Нову Каховку;

- мову перекладу тесту (крім тестів з української мови та літератури, російської, англійської, іспанської, німецької та французької мов).

3.2.3. Підсумком первинної реєстрації є генерування та друк квитанції на сплату вартості послуг для проходження пробного тестування та реєстраційної картки-заяви. Після цього на персональній сторінці з даного предмета статус особи буде змінено на такий «Здійснено первинну реєстрацію на даний предмет тестування».
3.2.4. Первинну реєстрацію на кожний предмет пробного тестування потрібно проводити окремо з подальшим друком окремої квитанції та окремої реєстраційної картки-заяви. 
3.2.5. Реєстраційна картка-заява є обов’язковою для заповнення абітурієнтом та складається з двох частин: заяви на ім’я директора Сімферопольського РЦОЯО щодо реєстрації для участі в пробному тестуванні та картки з реєстраційними особовими даними. 
3.2.5.1. У заяві, яка заповнюється власноруч особою, яка бажає зареєструватися для участі у пробному тестуванні, обов’язково повинні міститися (зразок тексту заяви додається):
- прізвище, ім’я, по батькові заявника (учасника пробного тестування);

- предмет пробного тестування, для участі в якому особа бажає зареєструватися;

- інформація про факт ознайомлення з Положенням про проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання навчальних досягнень випускників навчальних закладів системи загальної середньої освіти (наказ МОН України від 29.05.08р. № 479), Правилами реєстрації учасників пробного тестування 2012 року в Автономній Республіці Крим, м. Севастополі та Херсонській області (наказ Сімферопольського РЦОЯО від 20.10.11р. № 139) та згоди з ними;

- згода на внесення персональних даних особи, яка реєструється, до бази даних учасників пробного ЗНО Сімферопольського РЦОЯО, а також їхнього використання в процесі проведення пробного ЗНО;

- відмітки про наявність обов’язкових реєстраційних матеріалів, які додаються до заяви (копія квитанції про сплату послуг за проведення пробного тестування, копія документа, що посвідчує особу та дві фотокартки розміром 3х4);
- дата написання заяви;

- особистий підпис особи, яка бажає зареєструватися для участі у пробному тестуванні.

3.2.5.2. Особа, яка реєструється для участі у пробному тестуванні, повинна внести до реєстраційної картки самостійно друкованими літерами та цифрами у спеціально відведених місцях інформацію:

-  прізвище, ім’я, по батькові;

- серія та номер документа, що посвідчує особу.

Крім того, необхідно перевірити правильність особових даних відповідно до п.2.1., які було згенеровано у реєстраційній картці автоматично.

3.3. Третій етап – сплата послуг із проведення пробного тестування та направлення реєстраційних документів.

3.3.1. Оплату послуг та відправку реєстраційних документів потрібно здійснити протягом 5 робочих днів, починаючи з дня первинної реєстрації (не пізніше 8 грудня 2011 року) на відповідний предмет. 
3.3.2. У випадку реєстрації для участі у декількох предметах та, відповідно, здійснення оплати за надання послуг з проведення тестувань із декількох предметів оплату необхідно здійснювати за кожний предмет окремим платежем та відправляти до Сімферопольського РЦОЯО комплект реєстраційних документів для проходження пробного тестування з кожного предмета. 

3.3.3. Квитанція міститиме всю необхідну інформацію для опрацювання платежу, у тому числі символьно-цифровий ідентифікатор, що присвоюється програмою реєстрації, який містить зашифровані дані про учасника пробного тестування та предмет, оплата за послуги з якого здійснюється. 
Символьно-цифровий ідентифікатор міститиме 19 знаків (три зірочки є його невід’ємною складовою) та має такий вигляд (наведено зразок, числові знаки під час різних реєстрацій будуть змінюватися):
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Для учасника пробного тестування квитанції за послуги з проведення тестувань із різних предметів міститимуть різні символьно-цифрові ідентифікатори.
Під час здійснення оплати у відділені банківської установи потрібно уважно перевірити достовірність інформації, яку оператор банку переносить із квитанції Сімферопольського РЦОЯО в платіжні документи, в т.ч. всі 19 знаків символьно-цифрового ідентифікатора. 

Символьно-числовий ідентифікатор у платіжній квитанції за оплату послуг за проведення пробного тестування з відповідного предмета та у реєстраційній картці-заяві з цього ж предмета повинні бути ідентичними.

3.3.4. Відповідальність за достовірність внесеної платіжної інформації несе безпосередньо особа, яка реєструється на пробне тестування.

3.3.5. У випадку, коли замість особи, яка здійснила реєстрацію, банківську операцію за її дорученням здійснює інша особа (родичі, знайомі та ін.) у графі платник, у будь-якому випадку, потрібно зазначити особові дані особи, яка реєструється для проходження пробного тестування (разом із символьно-цифровим ідентифікатором). 
3.3.6. Підтвердженням факту реєстрації на відповідний предмет є надходження реєстраційних документів до Сімферопольського РЦОЯО та коштів у сумі, яка відповідає калькуляції за один предмет для одного учасника, затвердженому Сімферопольським РЦОЯО, на рахунок Сімферопольського РЦОЯО від зареєстрованої особи. 
3.3.7. Після здійснення оплати послуг за проведення пробного тестування необхідно поштовим відправленням направити реєстраційні документи на адресу: Сімферопольський РЦОЯО, а/с 10, м. Сімферополь, Автономна Республіка Крим, 95026.

Для реєстрації для участі у декількох предметах тестування, для кожного з них окремо  формується комплект реєстраційних документів, кожен з яких  повинен містити:

- реєстраційну картку-заяву, яку сформовано та заповнено відповідно до вимог п. 3.2.5. цих правил реєстрації;
- копію документа, що посвідчує особу;

- копію квитанції про сплату послуг з проведення пробного тестування;

- 2 фотокартки 3х4, що наклеєні у відповідних місцях реєстраційної картки-заяви.

3.3.8. Якщо оплату послуг через мережу банківських установ буде здійснено з порушеннями даного порядку, первинну реєстрацію на відповідний предмет буде автоматично скасовано. 

До порушень порядку оплати послуг із проведення пробного тестування належать такі випадки:
- оплату здійснено пізніше встановленого терміну або не здійснено взагалі;

- сума коштів за оплату відповідного предмета, яка надійшла на рахунок Сімферопольського РЦОЯО, є меншою або більшою тієї, яка затверджена Сімферопольським РЦОЯО;
- невірно вказано символьно-цифровий ідентифікатор з відповідного предмета (в т.ч. якщо вказано символьно-цифровий ідентифікатор з іншого предмета тестування) або його не вказано взагалі;

- прізвище, ім’я, по батькові не відповідають даним, що внесені до реєстраційної картки-заяви;

- невірно вказано призначення платежу та ін.

3.3.9. Первинну реєстрацію на відповідний предмет також буде скасовано, якщо не надіслано або надіслано з порушеннями до оформлення комплект реєстраційних документів.

3.4. Четвертий етап – перевірка факту остаточної реєстрації та отримання від Сімферопольського РЦОЯО сертифіката для участі в пробному тестуванні.

3.4.1. Реєстрація вважається остаточною після надходження коштів для оплати послуг із відповідного предмета та внесення повної інформації про учасника тестування до бази даних Сімферопольського РЦОЯО на підставі реєстраційних документів, які надішли від учасника тестування.
Особі, яка зареєстрована для участі в пробному тестуванні, Сімферопольський РЦОЯО надсилає Сертифікат участі в пробному тестуванні з відповідного предмета (у разі реєстрації на декілька предметів центром надсилається Сертифікат участі в кожному з них).

3.4.2. Факт надходження коштів для оплати послуг із відповідного предмета та отримання Сімферопольським РЦОЯО комплекту реєстраційних документів учасник пробного тестування повинен відслідковувати  на персональній сторінці з даного предмета. У разі надходження коштів та реєстраційних документів статус буде змінено на такий «Від Вас Сімферопольським РЦОЯО одержано реєстраційні документи та кошти за послуги з проведення пробного тестування з даного предмета та здійснено остаточну реєстрацію на даний предмет тестування. За підсумком реєстрації Вам надіслано Сертифікат участі в пробному тестуванні з даного предмета. Після 20 січня 2012 року на даній сторінці Вам потрібно роздрукувати  запрошення для участі в пробному тестуванні, у якому буде зазначено назву та адресу пункту пробного тестування».
3.4.3. Перевірку факту надходження реєстраційних документів та коштів можна здійснювати не раніше ніж через 7 робочих днів з дня здійснення відповідної банківської операції та дати відправки комплекту реєстраційних документів , але не пізніше 19 грудня 2011 року. 
3.4.4. У випадку, якщо протягом 10 календарних днів з моменту відправки реєстраційних документів статус на персональній сторінці з відповідного предмета не змінився на той, що вказано в п. 3.4.2., учасник пробного тестування зобов’язаний негайно зв’язатися з працівниками Сімферопольського РЦОЯО (в робочий час) за телефоном 0652-248-058 для з’ясування обставин, які викликали дану проблему, або із консультантом-реєстратором Пашкевич Т.В. за тел. 4-24-33.
3.5. П’ятий етап – друк запрошення для участі в пробному тестуванні. 
3.5.1. Зареєстрований учасник пробного тестування зобов’язаний після 20 січня 2012 року роздрукувати запрошення для участі у пробному тестуванні з відповідного предмета (для кожного предмета окремо).

3.5.5. Роздрукувати запрошення для участі в пробному тестуванні можливо тільки за умови надходження коштів за оплату послуг з проведення пробного тестування з відповідного предмета на рахунок Сімферопольського РЦОЯО та здійснення остаточної реєстрації на підставі реєстраційних документів, що надіслані абітурієнтом.

4. Прикінцеві положення.

4.1. Допуск на пункт тестування учасника пробного тестування здійснюється на підставі таких документів:

- Сертифікат участі в пробному тестуванні з відповідного предмета (надсилається за підсумком реєстрації);
- квитанцію про сплату послуг з проведення пробного тестування;
- документ, що посвідчує особу, на підставі якого було здійснено реєстрацію;
- запрошення для участі у пробному тестуванні з відповідного предмета

4.2. Відповідно до пп.1 п.2 ст. 15 Закону України «Про захист персональних даних» протягом 10-ти днів після завершення пробного тестування персональні дані учасників пробного тестування (інформація про прізвище, ім’я, по батькові, серію та номер документа, що посвідчує особу), які зберігатимуться у Сімферопольському РЦОЯО, буде знищено, про що на виконання п.3. ст. 21 цього Закону учасників пробного тестування буде повідомлено на їх персональних сторінках в розділі «Пробне тестування» офіційного сайта Сімферопольського РЦОЯО.
Заступник директора                                                                                      А.О. Ночкін
Додаток до Правил реєстрації учасників пробного тестування  2012 року в Автономній Республіці Крим, 
м. Севастополі та Херсонській області 
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Прошу зареєструвати мене для участі в пробному зовнішньому незалежному оцінюванні 2012 року. З Положенням про проведення пробного зовнішнього незалежного оцінювання навчальних досягнень випускників навчальних закладів системи загальної середньої освіти (наказ МОН України від 29.05.2008р. № 479), Правилами реєстрації учасників пробного тестування 2012 року в Автономній Республіці Крим, м. Севастополі та Херсонській області (наказ Сімферопольського РЦОЯО від 21.10.11р. № 141) ознайомлений та згодний.

Не заперечую щодо внесення моїх персональних даних до бази даних учасників пробного ЗНО Сімферопольського РЦОЯО, а також їхнього використання в процесі проведення пробного ЗНО.
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